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Przed rozpoczeciem wypetniania wniosku nalezy uwaznie zapozna¢ si¢ z Programem Inicjatywy Wspdlnotowej INTERREG
lIA Czechy — Polska (dalej zwany Programem), Uzupetieniem Programu, podrecznikiem wnioskodawcy, ponizsza
instrukcjq  wypetnienia wniosku i sporzadzenia zatgcznikéw oraz wytycznymi kwalifikowalnosci w ramach EFRR
przygotowanymi przez MGIiP (wszystkie dokumenty mozna znalez¢ na stronie www.interreg.gov.pl) .

W przypadku jakichkolwiek niejasnosci badz watpliwosci dotyczacych wypetniania wniosku nalezy skontaktowaé sie z
pracownikiem Regionalnego Punktu Kontaktowego (RPK) przy wiasciwym miejscowo Urzedzie Marszatkowskim.
Dodatkowo kazda propozycja projektowa powinna zosta¢ oméwiona z pracownikiem RPK zanim ostateczna wersja wniosku
zostanie ztozona do Wspoinego Sekretariatu Technicznego (WST) i RPK.

Adresy Regionalnych Punktéw Kontaktowych w Polsce:
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslaskiego
Siedziba Dolnoslaskiego Wojewaddzkiego Urzedu Pracy

ul. Ogrodowa 5b, pok. 319

58-306 Watbrzych

tel./fax: (074) 84 07 311

Kontakt: llona Kwieciriska

e-mail: wbrpk-interreg3a@umwd.pl

e-mail: llona.kwiecinska@umwd.pl

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Opolskiego
ul. Piastowska 12

45-082 Opole

Kontakt: Mira Kaliszczak

Tel. +77 452 44 08

Faks +77 452 48 21
m.kaliszczak@umwo.opole.pl )

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slaskiego
Miedzywydziatowy Zespét Zadaniowy

ul. Piastowska 40

43-300 Bielsko-Biata

Kontakt: Bozena Mendrek-Ganczarczyk

Tel. + 33 813 65 05

Tel./Faks +33 813 63 23
bganczarczyk@silesia-region.pl

Kontakt: Ewa Szymoszek

ul. Ligonia 46

40-037 Katowice

Tel. +32 20 78 381

Faks +32 256 34 97
eszymoszek@silesia-region.pl

Niezbedne informacje mozna réwniez uzyska¢ we Wspolnym Sekretariacie Technicznym w Republice Czeskiej:

Wspolny Sekretariat Techniczny

Centrum Rozwoju Regionalnego

Jeremenkova 40B

779 00 Olomouc

Republika Czeska

Tel:+420 587 337 712 lub Tel:+420 587 337 714 lub Tel:+420 587 337 715
Fax:+420 587 337 717

e-mail: navratilova@crr.cz

www.interreg3a.cz
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Wstep

W celu prawidtowego wypetnienia wniosku niezbedna jest znajomos¢ zaréwno Programu zawierajacego
wykaz priorytetow i dziatarn uzgodnionych z Komisjg Europejska i stanowigcych przedmiot interwencji
Funduszy Strukturalnych, jak i Uzupetnienia Programu, w ktérym w sposéb szczegétowy opisana jest
metoda wdrazania poszczegoinych priorytetow i dziatan. Projekt zgtaszany do dofinansowania ze
srodkéow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR) wramach Programu musi byé¢
zgodny z przynajmniej jednym z nizej wymienionych priorytetow i dziatan:

Priorytet 1. Dalszy rozwdj i modernizacja infrastruktury dla zwiekszenia konkurencyjno$ci obszaru
pogranicza

Dziafanie 1.1: Wspieranie rozwoju infrastruktury o znaczeniu transgranicznym

Dziatanie 1.2: Infrastruktura ochrony $rodowiska i ochrony przeciwpowodziowej

Dziatanie 1.3: Rozwdj infrastruktury okotobiznesowej i turystycznej

Priorytet 2. Rozwdj spotecznosci lokalnej na obszarze pogranicza

Dziafanie 2.1: Rozwoj turystyki

Dziatanie 2.2: Wspieranie inicjatyw lokalnych (mikroprojekty)?

Dziatanie 2.3: Rozwoj i wspieranie transgranicznych struktur organizacyjnych
i wspOtpracy sieciowej

Whniosek o przyznanie dofinansowania nalezy przygotowa¢ w generatorze ELZA dostepnym na stronie
www.interreg.gov.pl. Wniosek musi by¢ kompletny, tzn. wszystkie obligatoryjne punkty (pola
zaznaczone na zOtto) powinny by¢ wypetnione, ainformacje w nich podane — rzetelne, konkretne
| wyczerpujace.

Kompletny wniosek powinien zosta¢ ztozony we Wspolnym Sekretariacie Technicznym w formie
elektronicznej (plik z rozszerzeniem .xml na dyskietce lub ptycie CD) oraz w formie papierowej —
wydruku komputerowego z generatora ELZA (moze zostaé przestany poczta, przesytka kurierskg lub
dostarczony osobiécie badz przez postanca). Wydruk wniosku (oryginat) powinien byé parafowany
wiasnorecznie przez osobe upowazniong do podpisania wniosku, niebieskim tuszem na kazdej jego
stronie i dodatkowo podpisany (z pieczatka) przez nig na ostatniej stronie w widocznym, specjalnie do
tego wyznaczonym miejscu. Wymog parafowania dotyczy rowniez kazdej strony skiadanych
zatgcznikow. Do Wspolnego Sekretariatu Technicznego nalezy przesta¢ oryginalng parafowang wersje
wniosku oraz dwie kopie (sporzadzone z oryginatu) potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem na koncu
dokumentu przez osobe upowazniong do podpisania wniosku.

Do wniosku powinny by¢ dotaczone zataczniki wymienione w instrukcji dotyczacej zatgcznikdw.
Zatgczniki powinny by¢ dotaczone w oryginale lub w formie kopii po$wiadczonych za zgodno$¢ z
oryginatem i parafowane przez osoby upowaznione do sktadania wniosku, zgodnie ze Instrukcjg
przygotowania zatgcznikdw. Kazdy wniosek z zatgcznikami stanowi komplet. Kazdy komplet powinien
byC zbindowany, zszyty lub spiety w oddzielnym segregatorze, zataczniki nalezy zszy¢ lub ztozy¢
zachowujgc kolejno$¢ wedtug listy sprawdzajacej przygotowanie zatgcznikow znajdujacej sie na korncu
wniosku. Wniosek moze byC wystany poczta, przesytkg kurierskg lub dostarczony osobiscie przez
wnioskodawce badz przez postanca (decyduje data dostarczenia wniosku do WST).

2 Ninigjsza instrukcja nie dotyczy dziatania 2.2..Zasady sktadania wnioskow na mikroprojekty regulujq wytyczne
odpowiednich terytorialnie Euroregiondw
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Dodatkowo wnioskodawca dostarcza do wiasciwego Regionalnego Punktu Kontaktowego wersje

elektroniczng wniosku (sporzadzonego w generatorze ELZA) na dyskietce lub ptycie CD w przeciggu 5

dni roboczych od daty zarejestrowania wniosku w WST.

Za caty proces oceny wnioskéw odpowiada WspoIny Sekretariat Techniczny. Wniosek poddany bedzie

szczegotowej analizie (ocenie formalnej), a nastepnie ocenie, co do zgodno$ci z kryteriami wyboru

projektow przyjetymi przez Komitet Monitorujacy, zawartymi w Uzupetnieniu Programu (ocena

techniczna i jakosciowa).

Przygotowywany wniosek musi by¢ takze zgodny m.in. z ponizszymi Rozporzadzeniami Wspélnot

Europejskich:

- Rozporzadzeniem Rady (WE) nr 1260/1999 z dnia 21.06.1999 ustanawiajacym ogdlne przepisy w sprawie

Funduszy Strukturalnych,

- Rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 1159/2000 z dnia 30.05.2000 odnosnie dziafan informacyjnych i
promocyjnych realizowanych przez panstwa cztonkowskie odnosnie pomocy z Funduszy Strukturalnych,

- Rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 448/2004 z dnia 10.03.2004 nowelizujgcym Rozporzgdzenie Komisji (WE)
nr 1685/2000 z dnia 28.07.2000 w sprawie szczegdtowych zasad wdroZenia rozporzgdzenia Rady (WE) nr
1260/1999 w zakresie uznawania wydatkéw na dziatania wspoffinansowane z Funduszy Strukturalnych.

- Rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 438/2001 z dnia 02.03.2001 ustanawiajagcym szczegbtowe zasady
wykonania Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1260/1999 i dotyczace zarzadzania i systeméw kontroli pomocy
udzielonej w ramach Funduszy Strukturalnych.

Odwotania do wymienionych wyzej dokumentéw zawarte sg w tek$cie niniejszej instrukcii.

Poprzez zastosowanie wniosku w postaci elektronicznej ELZA zagwarantowane jest jego poprawne
wypetnienie, poniewaz program wytworzy elektroniczng wersje wniosku i tym samym nie ma
konieczno$ci przepisywania danych z wniosku do papierowego formularza. Wnioskodawca moze
zainstalowa¢ program na komputerze w oparciu 0 wskazowki zamieszczone w punkcie "Instalacja i
uruchomienie wniosku". Przy wypetnianiu wniosku nalezy postepowaC zgodnie ze wskazéwkami
wymienionymi w opisie zasad wypetniania wniosku (zobacz punkt "Sposob wypetniania wniosku").
Przed wypetnieniem samego wniosku w programie ELZA zalecamy doktadne przeczytanie
"Podrecznika dla wnioskodawcdw", a w przypadku watpliwosci skonsultowanie propozycji projektowej z
odpowiednim Regionalnym Punktem Kontaktowym.
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Instalacja i uruchomienie generatora

Aplikacje ELZA w wersji elektronicznej mozna uzyskac ze strony internetowej Ministerstwa Gospodarki i
Pracy: www.interreg.gov.pl

W przypadku, gdy jakakolwiek wczesniejsza wersja generatora byta wcze$niej zainstalowana na
komputerze, konieczne jest odinstalowanie poprzednich starych wersji generatora.

Nie wolno kopiowac starych wnioskow do nowego generatora. Kazdorazowo nalezy wypetni¢ wniosek
od nowa.

Aby uzyska¢ informacje na temat programu Interreg IlIA Czechy-Polska nalezy klikng¢ w polu Interreg
[IA a nastepnie wybra¢ program Polska-Czechy. Najnowsza wersja generatora znajduje sie w dziale
,wazne dokumenty”.
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Rysunek 2: Podstawowe informacje dotyczace Inicjatywy Wspolnoty INTERREG IIIA
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Instalacja aplikaciji

Przy pobieraniu aplikacji (i innych dokumentéw) nalezy uwaznie sprawdzi¢, czy rzeczywiscie $ciggamy
materiaty dotyczace programu czesko-polskiego. Metoda instalacji aplikacji ELZA jest nastepujaca:

e Po Sciggnieciu pliku instalacyjnego ELZA_X.Y.exe na pulpit komputera wystarczy klikng¢ ikone
generatora ELZA i instalacja zostanie automatycznie uruchomiona.

Rysunek 3: lkona pliku instalacyjnego generatora ELZA

I3A_ELZA_Polsko_050511(polsky).exe

e Pierwszym krokiem przy instalacji jest wybor jezyka. Automatycznie jest wstepnie wybrany jezyk
polski, dlatego wystarczy tylko klikngé OK - rys. 4.
Rysunek 4: Wybor jezyka

Wybierz jezyk instalacji &|

Wibierz jezvk uzywany podczas instalacis

Palzki b |

[ ok | o |

o Nastepnie zostanie uruchomiony przewodnik po instalacji. Pojawiajace si¢ okno zawiera miedzy
innymi zalecenie zamkniecia wszystkich innych programéw przed rozpoczeciem instalacii.
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Rysunek 5: Okno przewodnik po instalacji
iz Instalacja - ELZA =3

Witamy w Kreatorze instalacji
programu ELZA,

Instalator zainstaluje teraz program ELZA na Twaim
komputerze,

Falecane jest zamknigcie wazystkich innpch uruchomionych
pragraméw przed rozpoczecien procesu instalacii.

‘Wiobierz przycisk Dalej, aby kontynuowad, lub Anulyj, aby
zakoficzpd instalacig.

o Po kliknieciu przycisku Dalej pojawig sie warunki licencyjne stosowania niniejszej aplikacji. Nalezy
sie z nimi doktadnie zapoznac.

Rysunek 6: Umowa licencyjna

{5 Instalacja - ELZA

Umowa Licencyjna
Przed kontynuacia prosze praeczptad ponizsze waine informacie.

Prozze przecaytac tekst Umnowy Licencyjne). Mugisz zgodzic sie na warunki tej umowy
przed kontynuacia instalacji.

[CENERATOR WNIOSKOW ~
Zasady instalacji i wZywania programu kemputerowego Generator
Whioskiw ELZA v 1.0 (wersja dla Interreg IIIA) zwanego dalej
Generatorem Wnioskiw

WAZNE | PROSIMY CZYTAC UWAZNIE |
Instalacia 1 uiwande Generatora Wiioskdw sgjednoznacane z

wyraZetietm prEes wiythownika zgody = nife) wmisndonyind, e

[ P P PP PSP P

() Bkoephuie warnki umowy
(%) Mie akceptuie warinkdw umowy

o Jesli zgadzasz sie na warunki licencji nalezy wybraC opcje ,akceptuje warunki umowy” a
nastepnie klikng¢ w polu Dalej. Teraz nalezy wybra¢ docelowe umieszczenie instalacji aplikacii
(gdzie doktadnie ma by¢ zainstalowana aplikacja). Sciezke mozna okresli¢ za pomoca paska stanu
(przez wpisanie tej Sciezki) lub za pomoca przycisku Przegladaj, opcja Wybierz folder i przycisk
Utwoérz nowy. Uwagi: sposob instalacji jest taki sam jak w przypadku innego oprogramowania.
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Rysunek 7: Docelowe umieszczenie

15 Instalacja - FLZA

Wwybierz docelows lokalizacje ~
Gdzie ma byé zainstalowany program ELZAT
‘“wiubierz folder, w ktdrym choesz zainstalowad program ELZ4, potem wybierz praycizk
Dralej. aby kontpruowad.
Frzegladai...
Potrzeba przunajmniej 1,9 MEB wolnego miejzca na dysku.
< Wetecz “ Doalej > I [ Anulug ]

Rysunek 8: Utworzenie nowego pliku
okno to pojawi sie, jesli w poprzednim kroku - rys. 7 wybierzesz przycisk Przegladaj

Wskaz folder fx]

‘wivbierz folder z ponizsze listy, a nastepnie wobierz praycisk 0K,

L Stacja dyskietek 35 (2]
= = Dysk lokalny [C:)
| Documents and Settings
=EL7A |
) M50Cache
I5) PCINFO
|5 Program Files
15 unzipped
15 WINDOWS
e Mowy (D)
_'f Utvary na cms014Shared-Mew” [S:]
_'f Spolecne na ,crims014S hared-New” [T:)
_'f Homedirs na . rvjolomouchStredniboravwa” (U]
# Jtsna rviolomouchS redritdorava” V)
& Stacia dyskdv DVDACD-RYW (<)

’ L twaiirz novy folder ] [ (] 4 l [ Anuluj ]

e Po pomysinym zdefiniowaniu miejsca umieszczenia aplikacji (potwierdzenie przez klikniecie
przycisku Dalej), nalezy okresli¢, jakie elementy aplikacji majg by¢ zainstalowane. Zalecamy
pozostawiC opcje Pefna instalacja. W przypadku wyboru Instalacja podstawowa lub Instalacja
uzytkownika automatycznie zainstaluje sie sama aplikacja ELZA bez uwzgledniania specyficznych
aspektow czesko-polskiego programu INTERREG IlIA.
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Rysunek 9: Instalacja elementéw programu

5! Instalacja - ELZA

Zaznacz komponenty
Ktdre kompanenty maja byé zainstalowane?

Zaznacz komponenty, ktare choesz zainstalowad, odznace te, kidych nie choesz
zainstalowad. Klikni przycizk Dalej, aby kontynuowad.

Definicia programdw operacyjnych 0,3 MB
Interreqg 114 - Polsko 0.3 ME

‘wiybrane komponenty wymagajg co najmnig] 2.2 MB na dysku,

< Wstecz ” Dalej » ][ Al

o Nalezy okreslic, gdzie majg by¢ umieszczone w menu Start skroty do aplikacji. Metoda jest taka
sama jak w przypadku kroku "docelowe umieszczenie aplikacji" - rys. 7.

Rysunek 10: Tworzenie skrétow do aplikacji w menu Start.

5 Instalacja - ELZA E“El @

wybierz folder Menu Start
Gdzie maja byd umiezzczone skioby do programu’?
Wibierz folder "Menu Start, w ktdrem [nstalator ubwiorzy skraty do programu, potem
wybierz praycigk Dalej, aby kontynuowad,
E|_:u | [ Przegladai...
< "Waterz “ Dalgj > l [ Anulu
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interreg iiia

Rysunek 11: Tworzenie nowego skrotu

okno to pojawi sie, jesli poprzednim kroku - rys. 10 wybrano przycisk Przegladaj.

Wskaz folder x|

“wiubierz folder z ponizszej lizty, a nastepnie wybierz prapcizk OF.

uﬂ Frogramy
I Akcesoria
I G
79 HP Lazerlet 4100
7 Intel Nebwork Adapters
IF) Microsoft Office
I Monit SF
-Jj Marzedzia administracyjne
) Mero
7] PC Translator
|7 Printh e Internet Printing
I SoundMax
-Jj Syrnantec Client Security
[ Total Commarnder

Bl

[ Ubwirz nowvy folder ] [ ] 4 ] ’ Avnulug ]

Kolejnym krokiem jest utworzenie skrétu do programu ELZA na pulpicie oraz pasku zadan. W celu
utworzenia skrotu po wybraniu opcji ,utwdrz skrot na pulpicie” nalezy jedynie potwierdzi¢ zadanie

poprzez klikniecie przycisku Dalej. lkona na pulpicie umozliwia tatwiejsze i szybsze uruchomienie
samej aplikacji.

Rysunek 12: Umieszczenie ikony aplikacji na pulpicie

5 Instalacja - ELZA

Zaznacz dodatkowe zadania
Ftdre dodatkowe zadania majg byd wykonane?

Zaznacz dodatkowe zadania, ktdre Instalator ma wykonad podczas instalaci programu
ELZA, & nastepnie kliknij przpcizk Dale), aby kontynuowad.

Utwarz skrdt:
Ubwarz skrat na pulpicie

] Utwirz skrét na pasku zadati

¢ \Watecz ” Dalej » l’ Al

Ostatnie okno przed uruchomieniem same;j instalacji aplikacji ELZA podsumowuje dotychczasowe
kroki. Jesli przed samg instalacjq chcesz cokolwiek zmieni¢, wystarczy powrdci¢ za pomocq
przycisku Wstecz do odpowiedniego menu (okna) i zmiane tg wykonac.
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Rysunek 13: Dokonczenie przygotowania instalacji

& Instalacja - ELZA

Gotowy do rozpoczecia i

Instalator jest juz gotowy do rozpoczecia instalacii programu ELZA na bwoim
komputerze,

Kliknij praycizk Instaly, aby rozpoczad instalacie lub Watecz, jesli choesz przejrzed lub
Zmienic: ustawienia.

Lok alizacia docelowa: ~
Fodzaj instalacii

Instalacia petna
‘wiybrane komponenty:

Generator Wioskdw ELZA

Definicia programaw operacyjnych

Interreg 14 - Polska

Falder w Menu Start:

< Wstecz ” Instaluj ][ Anuluj

o Klikajac przycisk Instaluj zostanie uruchomiona witasciwa instalacja aplikacji. W nowym oknie
pojawi sie informacja o pomysinym zakonczeniu instalacji. Zaleca sie prébne uruchomienie aplikacii
(oznaczajac opcje Otworz generator wnioskow ELZA a nastepnie klikajac przycisk Zakoncz).

Rysunek 14: Dokonczenie instalacji aplikacji ELZA
15" Instalacja - ELZA =S

Zakonczono instalacje programu
ELZA

Instalator zakariczyt instalacie programu ELZA na Tweim
komputerze, Aplikacia moze byé uuchomiona poprzez uipcie
zainstalowanych skrdtow,

Kliknij prayeisk Zakoticz, aby zakoriczyd instalacie.

Otwdirz Generator Wicsk ow ELZA

Zakoficz

e Po zainstalowaniu utworzy sie skrot do aplikacji ELZA na pulpicie (lub w menu Start, w zaleznosci
od polecen wydanych w trakcie instalacji). Uruchomienie aplikacji ELZA jest teraz bardzo proste,
wystarczy tylko klikng¢ ikone reprezentujaca te aplikacje na pulpicie (lub w menu Start).

Rysunek 15: lkona do uruchomienia aplikacji

Elza.Ink
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Pozostate informacje dotyczace instalacji programu

e Instalacje przewodnika mozna przerwa¢ w dowolnym momencie klikajac przycisk Anuluj. Jednak
potem nalezy caly proces powtdrzy¢ jeszcze raz od poczatku. Istnieje takze mozliwo$¢ wykonania
poprawki juz zdefiniowanego zadania za pomoca przycisku Wstecz. (zobacz rys. 12).

Rysunek 16: Przerwanie instalacji

Ukonéit privodce instalaci .

9 Instalace nebyla zcela dokondena. Jestlize nyni ukondite privodce instalaci, produkk nebude nainstalowan.
\_‘
Privodce instalaci miZete znovu spustit pozd&ji a dokondit tak instalaci,

Ukondit privvodce instalaci?

&na | Me |

e W przypadku instalowania nieaktualnej wersji aplikacji ELZA uzytkownik zostanie o tym
poinformowany przy jej uruchamianiu.

Rysunek 17: Ostrzezenie o waznosci wersji aplikacji

Upozornéni na platnost verze aplikace ELZA H

Prosim, ovérte platnost Vami nainstalované verze J
aplikace ELZA s verzi platnou pro dané kolo vjzvy,
! pripadné se obrafte na pfisluing zprostiedkujici

subjekt programu.

Informace o Yadi verzi aplikace

Cislo verze: 1.0.19.819
Doporuéené obdobi platnosti verze:  19.08.2004 - 18.10.2004
Dnesni daturn: 10.11.2004

Kontakt pro ziskan skiudlni verze aplikace
W zhranky:

Telefion:

Instaladni pokyny ‘ ’T'
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Informacje ogoélne

Po uruchomieniu programu nalezy wypetni¢ poszczegolne zaktadki (wniosek zostat podzielony na kilka
grup tematycznych - zaktadek). Wniosek nalezy zacza¢ wypetnia¢ od zaktadki ,Program”, gdzie trzeba
wybra¢ priorytety i dziatania, do ktérych odnosi si¢ projekt. Informacje na temat priorytetow i dziatan
programu mozna uzyska¢ w Regionalnych Punktach Kontaktowych.

Whiosek wypetnia sig w jezyku polskim. WSZELKIE DANE FINANSOWE DOTYCZACE PARTNERA
POLSKIEGO POWINNY BYC PODANE W ZLOTOWKACH (PLN).

Czynnosci zwigzane z wypetnianiem mozna przerwa¢ w dowolnym momencie, czesciowo wypetniony
wniosek i zawarte w nim dane mozna zachowac (za pomoca opcji Wniosek — Zapisz lub Zapisz jako) i
kontynuowac prace pozniej.

Pola obowiazkowe, ktére nalezy bezwarunkowo wypetni¢, sq podswietlone na zétto. Bez wypetienia
tych pdl nie zostanie pomysinie zakoriczona kontrola danych przed koncowym wstawieniem wniosku i
nie bedzie mozna go prawidtowo wygenerowac.

Rysunek 18: Niektére dane nie zostaly wypetnione

ELZA - Interreg IIIA Polsko

' "_-. Mig wypetniona obowigzkowa pozycial (Numer prioryketu)
L]

Celem pomysinego przediozenia wniosku projektowego do zarejestrowania w WST trzeba wypetni¢
wszystkie pola wniosku z wyjatkiem tych pdl, gdzie we wskazéwkach ich wypetniania zaznaczono, ze
sq nieobowigzkowe.

W przypadku pol opisowych, w ktorych mozna wpisa¢ maksymalnie 2000 znakéw (co odpowiada w
przyblizeniu jednej stronie formatu A4 w programie Microsoft Word), mozna uaktywni¢ dane pole przez
podwdjne klikniecie.

W polach z mozliwoscig oznaczania w systemie jest wstepnie nastawiona automatyczna opcja NIE
(puste pole), ktérg po zmianie oznaczenia mozna ustawi¢ na opcje TAK.

Uzupetniajac wniosek mozna kopiowac tekst z plikow Word i Excel. Metoda jest taka sama jak przy
pracy z plikiem Word.

Podczas wypetniania wniosku mozna skontrolowa¢, czy zostaty wypetnione wszystkie obowigzkowe
pola i czy miedzy nimi zostat zachowany wzajemny zwigzek (przez menu Whniosek — kontrola
poprawnosci wypetnienia wniosku_lub ikone kontrola poprawnosci wypetnienia wniosku_na
pulpicie generatora ”).

Instrukcja wypetnienia wniosku w generatorze ELZA, sierpier 2005 r.
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Opis i oddzighpwanie proiekiu Struktura dofinansowania projektudstruktura budzetu Harmonogram Wwiskazniki srodowiska naturalne

Fiozwoj spoteczerista informacyinego || Trwatost projekiu || Przetargi publicene | Zatqezniki | Wirdwrpwanie szans | Budzet || Transgraniczny charakier

{"Progiam | Projekt | Misjsce realizaci projektu | whioskodawea - czefé | | Whioskadawea - czedé || | wrioskodawca - czesé Il || Partneray

Murner programu | C2.04.4.85 Mazwa pragramu | INTERREG Ill& Czech Republic - Poland

MHumer schematy Mazwa schematu

rantomeon | 2044 85/PL ~ rariomegn | Polish individual projscts =

Mumer nabons |1

Mumer priomtetu ~ | Mazwa priorptetu -

Mumer dzizkania Mazwa dziabania

Oskaknie zmiany: 2005-05-11 15:53:47  Stan wniosku: Opracowany

1/ Nowy wniosek -

Utworzenie nowego wniosku

2/ Otworz wniosek - Mozliwos¢ otworzenia wniosku z pliku Tub nosnikow

3/ Zapisz wniosek - Zapis wniosku, wprowadzanych zmian wtrakcie pracy

4/ Ostateczny zapis wniosku (wersja ostateczna wniosku) —Po wypehieniu catego wniosku i
sprawdzeniu poprawnosci opracowania formularza nalezy zapisa¢ wersje ostateczna wniosku (z koncowka
XML). Wnioskowi zostanie nadany kod identyfikacyjny tzw. suma kontrolna. Tak zapisany wniosek zostanie
zanknigty 1 nie bedzie mozliwe wprowadzenie w nim zmian.

5/ Kontrola poprawnosci wypetienia wniosku - pozwala na sprawdzenie poprawno$ci wypetnienia
formularza 1 sygnalizuje ewentualne bledy badz braki informacji w poszczegdlnych komorkach.

6/ Whiosek o platnos¢ — finkcja bedzie aktywna dopiero po wygenerowaniu ostatecznej wersji wniosku
7/ Drukuj — ikona umozliwia podglad wydruku oraz drukowanie wniosku

Pracujac nad wnioskiem nalezy rozrézniaC dwie formy wniosku — wniosek wypetniany i wygenerowany
w wersji ostatecznej. Prace nad wnioskiem mozna przerwa¢ w dowolnym momencie i wygenerowac
aktualng wersje wypetnianego wniosku. Whniosek jest automatycznie generowany w pliku majacym
koficowke ,.I3Ar.ben”. Wniosek w tej formie mozna pdzniej otworzy¢ i kontynuowac jego wypetnianie.

Drugq formg jest wygenerowanie wniosku w wersji ostatecznej, w wyniku tego procesu wnioskowi
zostaje nadany kod identyfikacyjny tzw. suma kontrolna. Danych zawartych w ostatecznie
wygenerowanym wniosku nie mozna juz zmieni¢ (zobacz ,wygenerowanie wniosku w wers;i
ostateczne)”).
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Program umozliwia takze wydruk w obydwu formach — wniosku cze$ciowo wypetnionego oraz wersji
ostatecznej. Wniosek mozna wydrukowa¢ na dowolnym etapie jego przygotowania. Wydruk wersji
ostatecznej mozna uzyska¢ po wygenerowaniu wniosku w wersji ostatecznej. Druk mozna wykonaé
poprzez wybor opcji menu Wniosek — drukuj lub po kliknigciu ikony “Drukuj”. Za pierwszym razem po
wybraniu polecenia ,drukuj” ukaze sie podglad wydruku. Po ponownym wybraniu polecenia ,drukuj’
wniosek zostanie wydrukowany.

Format wydruku jest zgodny z zatwierdzonym formatem wniosku projektowego dla programu
INTERREG IlIA. Format ten obowigzuje po obu stronach granicy, tj. dla czeskiej i polskiej strony, format
polski jest w jezyku polskim. Celem uproszczenia procesu wypetniania wniosku projektowego,
przestrzegania wymogow dotyczacych zachowania zatwierdzonego formatu wniosku a takze spetnienia
wymogow Systemu Monitorowania funduszy strukturalnych odno$nie do formatu danych, we wniosku
elektronicznym znajdujg sie dodatkowe pola w poréwnaniu z wydrukiem i odwrotnie, niektére pola
zawarte sg w wydruku, ale nie ma ich we wniosku elektronicznym.

Wydruk zawiera oswiadczenie, w ktérym wnioskodawca i ewentualnie polski partner projektu, swoim
podpisem potwierdza zgodno$¢ danych zawartych we wniosku.

Zapis ostatecznej wersji wniosku

Po wypetnieniu wszystkich rubryk nalezy utworzy¢ ostateczng wersje wniosku elektronicznego.
Catkowicie wypetniony wniosek mozna zapisa¢ na dysku twardym (za pomocgq menu Whniosek —
ostateczny zapis wniosku lub przez nacisnigcie ikony “ostateczny zapis wniosku”) a nastepnie plik (z
korcowka.xml) mozna skopiowa¢ na dyskietke lub ptyte CD w zalezno$ci od mozliwosci komputera (w
wypadku przegrywania pliku na dyskietke, nalezy sprawdzi¢, czy nie jest ona uszkodzona lub nie
zawiera wirusow). Zataczniki w postaci elektronicznej (np. studium, o$wiadczenia, elektroniczne kopie
dokumentdw itd.) — réwniez mogg by¢ kopiowane na dyskietke lub ptyte CD i przekazywane do WST.
Uwaga: wniosek wygenerowany w wersji ostatecznej (plik z koncdwka.xml), zostanie zamkniety i nie
bedzie mozliwe przeprowadzanie w nim zmian.

Wydruk wniosku (wersja ostateczna z kodem identyfikacyjnym tzw. suma kontrolng), mozna uzyskac po
wygenerowaniu wniosku w wersji ostateczne;.

Wygenerowany w wersji ostatecznej wniosek mozna przegladac i drukowa¢ za pomocg okna wniosku 0
ptatnos¢ (rys. 19). Okno Whniosek o ptatnos¢ mozna otworzy¢ za pomocg podwdjnego klikniecia
lewym przyciskiem myszki wniosku wygenerowanego w wersji ostatecznej, badz tez za pomocg
przycisku Zmienié. Wniosek zostanie wySwietlony po nacisnigciu przycisku Podglad wydruku.
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Rysunek 19: Wybor wniosku o ptatnosé

Wniosek o platnosc do ostatecznej wersji wniosku o dofinansowanie

Informacia:

Oztateczna werzja whinzku o dofinansawanie. £a pomaoca te) 2akladki teraz [lub kiedykaolwiek w prayszbogei] mozna
shworzps whiogek o phatnoic. lstnigje mozliwoic sprawdzenia ostateczne| wersji whiogku o dofinansowanie [za pomoca
przycizku Poglad wrinzku o dofinansowanie], wydrukowania, lub ponownego stworzenia wihiosku w farmacie #kL
[zobacz menu PlikhOstateczny zapis whiozku], W skrajnym przepadku istnigie mozliwodc obworzenia whiozku w celu
zriany danych [viz menu PlikhObworz whiosek), konieczne bedzie jednak. ponowne zapizanie ostateczne] wers)
whinsku, wydrukowanie whiozku | jego ponownego doreczenia do odpowiednig] instybuci.

MHumer whiozku o dofinansowa [ D ata zbozenia Stan

Podalad whiozku

Numer identyfikacyjny wniosku

Po zapisaniu ostatecznej wersji system nada wnioskowi numer identyfikacyjny, ktéry bedzie elementem
wygenerowanego dokumentu (w nazwie wygenerowanego pliku) oraz wydrukowanej wersji wniosku
(stopka kazdej wydrukowanej strony wniosku). Wniosku wygenerowanego w wersji ostatecznej nie
mozna juz zmienia¢, w przypadku zmian numery identyfikacyjne na nowo wygenerowanego pliku i na
wczes$niej wydrukowanym wniosku bytyby rozne.

Jesli jednak pomimo tego powstanie potrzeba naniesienia zmian we wniosku, mozna go bedzie
otworzy¢ za pomocgq opcji w menu Whniosek - otwérz wniosek. Po usunieciu numeru
identyfikacyjnego i ponownym wygenerowaniu wniosku w wersji ostatecznej zostanie utworzony nowy
wniosek. Nalezy takze sporzadzi¢ nowe wydruki z odpowiednim numerem identyfikacyjnym.

Numer identyfikacyjny jest przedmiotem kontroli przy rejestracji projektu, kiedy sprawdza sie zgodnos¢
numeru identyfikacyjnego w elektronicznej i papierowej wersji wniosku.

Po wydrukowaniu wniosku wnioskodawca moze zapisa¢ gotowag wersje wniosku (za pomocg menu
Whiosek — Zapisa¢ lub Zapisa¢ jako) i archiwizuje ten plik dla potrzeb wytworzenia wniosku o
ptatno$¢.

Whiosek wygenerowany w wers;ji ostatecznej (z konicdwka.xml) wnioskodawca archiwizuje na wypadek
awarii no$nika danych oraz na wypadek powtérnego przestania do WST.

Generowanie wniosku o ptatnosé¢

System ELZA stuzy takze do generowania wniosku o ptatnos¢ (za posrednictwem menu Whniosek —
wniosek o pfatnosé lub za pomocg ikony “Ptatnosci”). Funkcja ta bedzie aktywna dopiero po
wygenerowaniu ostatecznej wersji wniosku. Okno wniosek o pfatno$é mozna rowniez otworzyé¢
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poprzez klikniecie polecenia ,zmieni¢” w ostatecznej wersji wniosku. Innym sposobem otwarcia okna
jest podwdjne Klikniecie lewym przyciskiem myszki danego wniosku w wykazie.

Instalacja nowszej wersji lub przeinstalowanie wniosku
ELZA
Przed rozpoczeciem przygotowywania wniosku nalezy skontrolowac¢, czy mamy zainstalowang aktualng

wersje aplikacji. Aktualng wersje wniosku ELZA zawsze mozna znalez¢ na stronie internetowej
www.interreg.gov.pl

Przed zainstalowaniem nowej wersji zawsze nalezy odinstalowa¢ (skasowac) poprzedniag wersje.
Nastepnie nalezy postepowaé zgodnie z metoda okreslona w instrukciji instalacji wniosku.

Jesli w czasie pracy w aplikacji natkniemy sie na jakikolwiek problem, nalezy sprobowac $ciggna¢ ze
strony www.interreg.gov.pl nowg wersje, ewentualnie skontaktowa¢ sie z pracownikami Regionalnych
Punktow Kontaktowych.

Jesli wczesniej wygenerowany wniosek nie bedzie zgodny z numerami i formatem nowej wersji
aplikacji, wnioskodawca zostanie o tym poinformowany za pomocg komunikatu: ,Otwierasz wniosek
aplikacji ELZA, ktéra pochodzi z innej wersji, niz ta, ktdrg masz aktualnie zainstalowang. Celem
umozliwienia pracy nad danymi z wybranego wniosku, bedziesz musiat skopiowa¢ wniosek".

Rysunek 20: Ostrzezenie

Otevirana Zadost aplhkace ELZA pochazi z jiné verze,
L ] '_«. neZ kterou mate aktualné nainstalovanu. Pro umoZnéni
L] mace s daty vybrané zadosh budete muset zadost
zkopirovat.

Detaly »> | oK |

W takim wypadku mozna skorzysta¢ z funkcji Stworzy¢ kopie starego wniosku, kiora
przetransformuje wniosek ze starej wersji na nowg. Skopiowanemu plikowi nalezy ponownie nadac¢
nazwe. Mimo, ze istnieje taka mozliwos¢ zawsze nalezy wypetnia¢ wniosek od poczatku w
aktualnej wersji generatora. W przeciwnym razie zarejestrowanie wniosku w systemie moze okazac
sie niemozliwe. W razie watpliwosci nalezy kontaktowac si¢ z WST.

Rysunek 21: Kopiowanie starej wersji do nowej wersji

Zkopirovat starou Zadost do nové verze? .

P Cheete oteviranou starou Zadost zkopirovat do nove verze, aby byla umoZnéna jeji edicace?
\__.(;‘ Pokud ne, 25dost bude otevfena pouze v nahledu.

Ano Me |

Utworzenie nowego wniosku

Przy pierwszym uruchomieniu programu otworzy si¢ okno wyboru wniosku, po Kliknieciu przycisku
Nowy, otworzy sie nowe okno Nowy wniosek, gdzie w polu tytut nowego wniosku nalezy wprowadzi¢
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krétkg nazwe pliku wniosku (chodzi o nazwe pliku a nie o nazwe wniosku projektowego, jego nazwa
zostanie wprowadzona pézniej). Jezeli juz pracowate$ z programem, mozesz wybra¢ opracowany
wniosek lub utworzy¢ nowy.

Rysunek 22: Wybér wniosku
yhir wniosku ]

Tyt wniosku Stan Ostatnia zmiana T [llosc whiozkow o dofinansow

E dwardzilk. buduje dom

Zriiana } [ I ] [ YWwiymazad ] [ £ pliku... ] [Stwu:urzyékDpi@StarengniDSku] [ Anulu

Rysunek 23: Nowy wniosek

Nowy wniosek

Tytuk nowego wniosku;

[ ak, ] [ Cancel ]
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Sposob wypetniania wniosku

Sposdb wypetniania poszczegdlnych zakladek tak, jak nastepuja po sobie:
Zakfadka: Program

Rysunek 24: Program

“H FLZA - Interreg IlIA Polsko - Przejscie graniczne

winiozek Zmiany  Ustawienia Fomoc

S Do @ v - =]

Dpis i oddziatywanie projektu Stiuktura dofinansowania projelkbudstruktura budzetu Harmonogram skasniki srodowisko naturalne
5] spofeczenstva informacyinego || Trwatose projektu || Przetargi publiczne || Zatgczniki | Wirdwnywanis szans || Budzet | Transgranicany charakter
;| Projskt Misjsce realizacj projektu | Whioskodaweca - czess | WWhioskodawea - ceess | Wihioskodawea - czess 1] Partneray

Mumer programu | CZ. 04 4 .85 Mazwa programu | INTERREG 1114 Czech Republic - Poland

Mumer schematu Mazwa schematu

arantomenn | CZ04.4.85/PL ~ arortowenn | Polish individual projects 5

Hurmer naboru |1

Murmer priorgtetu | Mazwa priorstetu v

Mumer dziatania Mazvea dziatania

Oskatnie zrniany: 2005-05-11 15:53:47 Stan whiosku: Opracowany

Zaktadka ta zawiera podstawowe informacije o programie, w ramach ktorego sktadany jest wniosek.

Pole Numer programu, Nazwa programu oraz Numer naboru sg juz wstepnie ustawione, a wiec nie
nalezy ich juz wypetniac.

Z oferowanego spisu nalezy wybra¢c Numer priorytetu (automatycznie zostanie uzupetniona Nazwa
priorytetu) lub Nazwa priorytetu (automatycznie zostanie uzupetniony Numer priorytetu), ktore
odnoszg sie do projektu. Nastepnie nalezy wybra¢ z menu Numer dziafania (automatycznie zostanie
uzupetniona Nazwa dziafania) lub Nazwa dziatania (automatycznie zostanie uzupetniony Numer
dziafania), ktére odnoszq sie do Twojego projektu. Spis priorytetow i dziatan mozna znalez¢ m. in. w
Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta — punkt 1.3.— Gtowny cel programu INTERREG Il A Czechy-
Polska; priorytety i dziatania.

Przed numerem priorytetu i dziatania podany jest numer 8, co oznacza numer programu INTERREG w
systemie monitoringu (MSSF).
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Zaktadka: Projekt

Rysunek 25: Projekt

@ ELZA - Interreg I1IA Polsko - Przejscie graniczne

“Wniosek Zmiany Ustawienia FPomoc
SUo B ¢ & e
el

Opis i oddziabywanie projekiu Stiuktura dofinansowania projektu/strukiura budzetu

Harmonogram sk agniki srodowisko naturalne
Fiozwdj spoteczenstwa informacpinego | Trwabo$E projekiu | Przetargi publiczne | Zakgczniki | Wirdwrywanie szans | Budzet | Transgraniczry charakter
*Program || Proiekt | Miejsce realizaci projektu “Wiinskodawea - czedd | “Whinskodawea - czedé |l Whioskodawca - czedé Il Partherzy

Tutuk projektu
M azwa skidcona (akronim)

Krétki opis projektu

Ostatnie zmiany: 2005-05-11 15:53:47  Stan wniosku: Opracowany

Zaktadka ta zawiera podstawowe informacje o projekcie.
Pole Tytut projektu — wstawi¢ petng nazwe projektu.
Pole Nazwa skrécona (akronim) — wstawiC skrocong nazwe projektu, maksymalnie 50 znakow.

Pole Krotki opis projektu — podaj krotko, czego projekt dotyczy, na co jest ukierunkowany. Opis ten
powinien w sposdb zwiezty przedstawiaC przedmiot i gtowne zatozenia projektu. W polu tym mozna

wstawi¢ maksymalnie 700 znakdw. Szczegoty okna mozna wysSwietlic za pomoca podwojnego kliknigcia
lewym przyciskiem myszki w danym polu.
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Zaktadka: Miejsce realizacji projektu

Rysunek 26: Miejsce realizacji projektu
{§EL2A - Interreg IIIA Polsko - Aneta o ] 4

Whiosek Zmiany  Ustawienia Pomoc

SJeo R

¢ & & - - ou

Opiz i oddzizbywanie projekiu | Struktura dofinansowania projekiudstruktura budzetu | Harmanogranm | Wizkadniki | frodawizka naturalhe
Rozwd] spoteczenstwa informacyinego | Trwatosc projektu | Przetargi publiczne | Zakaczniki I Wirdwrnwanie szansl Budzet I Charakter transgraniczny
* Program | Projekt  Miejsce realizac projektu | Wininskodawea - czede | | ‘Whioskodawea - czest || | Wininskodawea - czedt 1| | Partrerzy

— wphw na obszar realizaci w PL
|dentyflik.acia obszaru realizaci projekiu

Kod Poziom M azwa

Wiybrac

Zaktadka ta zawiera opis lokalizacji projektu, tj. miejsce, ewent. rejon, w ktdrym projekt jest realizowany
i gdzie przejawiajq sie jego efekty. Moze przy tym chodzi¢ o gmine, obszar powiatu lub tez o NUTS III.
Obszar, w ktérym bedq odczuwane rezultaty projektu nie musi by¢ identyczny z miejscem, w ktorym
ulokowana jest siedziba wnioskodawcy, jednak powinien by¢ czescig obszaru kwalifikowalnego dla
programu czesko-polskiego. Terytorium nalezy okresli¢ jak najdoktadniej, tzn. miejscowos¢, powiat.
Mozna wybrac kilka pozycji z kazdego poziomu terytorialnego, w celu jak najdoktadniejszego okreslenia
miejsca realizacji projetu.

W przypadku filtru w tej zaktadce nie dziata funkcja powiat i poziom, wyszukiwanie gmin i powiatow jest
mozliwe w pierwszej czesci filtra nazwa.

Celem dokonania nowego wyboru terytorium badZz jego zmiany nalezy klikngé przycisk Wybrac,
nastepnie po wyswietleniu okna Obszar realizacji projektu (rys. 27), wybierz za pomocg przycisku
odpowiednie terytorium z tabeli Wszystkie pozycje. Wykaz zawiera wszystkie miejscowo$ci, powiaty
oraz NUTS Ill na omawianym terytorium. Celem utatwienia wyszukiwania mozna wykorzystac filtr, po
okre$leniu pierwszych liter poszukiwanej miejscowosci, powiatu, wojewodztwa automatycznie sg
wyszukiwane nazwy miejscowosci, powiatow, wojewddztw rozpoczynajace sie¢ na dang litere. W
podobny sposéb mozna za pomoca przycisku Odebraé usungg juz wstawione nazwy.
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Rysunek 27: Identyfikacja obszaru realizacji projektu

“§ Identyfikacja obszaru realizacji projektu

“wizzpztkie pozycie “Wiybrane pozycie
Mazwa = |Powiat Foziom MHazwa Fawiat Faziom
Powiat ghubczvcki [Gmina I [ |
Fowiat zabkowicki | Gmina
B estwina Powiat bielski Gmina .
Bedzin Pawiat bedzificki | Gmina Porkrs
Biata Fowiat prudnicki Gmina
Bielawa Powiat dzierzoniows Gmina
Bielsko-bialzki MTS I
Bierawa Powiat kedzierzpfizk Gmina
Bierun Powiat bierurizko-lec Gmina Odebraé
Bierutdw Powiat olegnicki Gmina
Blachowania Powiat czestochows Gmina
B abrowniki Powiat bedzifizki Gmina
Bogatynia Powiat zgorzelecki | Gmina
Boguzzdw-Gorce Powiat watbrzpski  |Gmina
Filtr: Filtr:
Mazwa Powiat Poziarm MNazwma Powiat Poziom
I I | | |
[ ok | [ e |

Celem szybszego wyboru mozna okno Wszystkie pozycje uporzadkowa¢ progresywnie badz tez
spadkowo w zaleznosci od poszczegdinych rubryk Nazwa, Powiat, Poziom za pomocg podwdjnego
klikniecia lewego przycisku myszki danego pola (Nazwa, Powiat, Poziom).

Zaktadka: Harmonogram

Rysunek 28: Harmonogram

@ ELZA - Interreg IlIA Polsko - Przejscie graniczne

& ¢ =

Przetargi publiczne | Zabgczniki

‘Wwniosek Zmiany Ustawienia Pomoc

SCUeR ¢

Fiozwdj spoteczeristwa informacyjnego
* Program Projekt
Opiz | oddziakywanie projekiu | “wiskazniki

Planowany termin rozpocezecia projektu miesigcy
Planowany termin zakofczenia prajektu Przyblizone koszty kwalifilkowalne I:l

Etapy projektu

o0
|

‘wWyrdwnywanie szans | Budzet | Transgraniczrp charakter
‘wiinskodawca - czesc I

Trwakodd projektu

“Whioskodawca - czest | Partnerzy

Whinskodawca - czgsc ||
Struktura dofinansowania projekbudstruktura budzetu | Harrmonogram

Miejsce realizaci projektu
#rodowisko naturalne

Czas twania projekiu;

Mumer etapu Mazwa etapu

o]

Qskatnie zmiany: 2005-05-11 15:53:147  Skan wniosku: Opracowany
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Zaktadka ta zawiera harmonogram realizacji projektu.

Planowany termin rozpoczecia projektu — podaj date (zaktadanego) rozpoczecia projektu, doktadng
date mozesz napisa¢ bezpo$rednio w postaci dd.mm.rrrr. lub wybra¢ z kalendarza. Za rozpoczecie
projektu przyjmuje sie rozpoczecie przygotowan projektu, tzn. rozpoczecie opracowywania wniosku i
obowigzkowych zatacznikdw, wiecej informacji znajdziesz w Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta.

Planowany termin zakonczenia projektu — podaj date (zaktadanego) zakonczenia projektu, doktadng
date mozesz napisa¢ bezposrednio w postaci dd.mm.rrrr. lub wybraC z kalendarza. Za dokonczenie
projektu przyjmuje sie zakonczenie fizycznej realizacji projektu (zobacz Podrecznik wnioskodawcy i
beneficjenta). Termin zakoriczenia projektu bedzie elementem umowy o dofinansowanie i bedzie dla
wnioskodawcy wigzacy. Przy planowaniu harmonogramu realizacji projektu zalecane jest uwzglednienie
pewnej rezerwy, aby w przypadku opdznienia realizacji nie byto konieczne przedtuzanie umowy

Czas trwania projektu (w miesigcach)- jest automatycznie obliczany na podstawie Daty rozpoczecia
projektu oraz Daty zakonczenia projektu i wstawiany w polu.

Etapy projektu — projekty powinny by¢ w rozdzielone na kwartalne etapy. Poszczegdine etapy opisz
zarowno pod wzgledem rzeczowym jak tez czasowym (data rozpoczecia i zakorczenia etapu). Etap
powinien stanowi¢ logiczng cato$¢ i powinien by¢ mozliwy do skontrolowania. Nie sg to wytgcznie
kwartaty kalendarzowe; etap moze obejmowa¢ dowolne trzy kolejne miesigce. Nowy etap wstaw za
pomocg przycisku Nowy, po otwarciu nowego okna o nazwie Etap.

0.(zerowy) etap okreslony jest dla fazy przygotowawczej. W kazdym projekcie etap ten musi byé
wypetniony. Nastepne etapy sg juz okre$lone dla wtasciwej realizacji projektu.

Uwaga: Termin rozpoczecia etapu zerowego nie moze byC wczeSniejszy niz planowany termin
rozpoczecia projektu.

Pierwszy etap realizacji projektu powinien sie rozpoczynac po rejestracji wniosku w WST.

Uwaga: Kazdy wymieniony etap musi spetniaC warunki podziatu projektu na etapy. Powyzsza uwaga
nie odnosi sie do etapu zerowego.

Etap (nowy)
Rysunek 29: Etap

Etapy projektu [Nowy wniosek) EI

MNazwa etapu ||

Opiz etapu
Data rozpoczecia etapu - - w Przyblizone kozzty kwalifikowalne 0.00
[rata zakorficzenia etapu - - ~
Dhugoéd thwania etapu 0.0 rrigsigcy

Lunulyj

Nazwa etapu — podaj nazwe etapu
Opis etapu — zwieZle opisz etap
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Data rozpoczecia etapu — podaj date (zakladanego) rozpoczecia etapu, date mozesz wpisa¢
bezposrednio w ksztatcie dd.mm.rrrr lub wybrac z kalendarza.

Data zakonczenia etapu - podaj date (zaktadanego) zakonczenia etapu, date mozesz wpisa¢
bezposrednio w ksztatcie dd.mm.rrrr lub wybrac z kalendarza.

Dfugos$¢ trwania — zostaje automatycznie obliczona na podstawie Daty rozpoczecia etapu i Daty
zakonczenia etapu i wstawiona w odpowiednim polu.

Przyblizone koszty kwalifikowalne — podaj kwote zaktadanych kosztow na dany etap

Za pomoca przycisku Zmieni¢ mozna zmienia¢ dane dotyczace juz zadanego etapu.

Za pomoca przycisku Wymazac¢ mozna skasowac wpisany etap.

Za pomoca przycisku Podglad mozna wybrany etap przeglada¢ bez mozliwo$ci dokonywania zmian.

Po wypetnieniu wszystkich danych kliknij przycisk OK. W taki sam sposob mozna wypetnic takze dalsze
etapy projektu. Je$li chcesz zmieni¢ dane, kliknij przycisk Zmienié w zaktadce harmonogram
realizacji i w danym oknie mozna zmienia¢ etap. Je$li chcesz jakis etap skasowac, kliknij przycisk
Wymazaé.

Zaktadka: Opis i oddziatywanie projektu

Rysunek 30: Opis i oddzialywanie projektu

‘s FLZA - Interreg IIIA Polsko - Przejécie graniczne

wiozek Zmiany Ustawienia Pomoc

S\ @ ¢ &« - <
=l
Rozwd] zpoteczenstwa informacyjnego Trwwahofc projekiu Frzetargi publicane | Zatacaniki | “Wyerdwnywwanie szans | Budzet | Transgraniczny charakler
* Program Frajekt Migjzoe realizaci projektu winioskodaweca - czedé | winiozkodawea - czedé 1l "winioskodawea - czedd I Fartherzy
Opis | oddziabmaanie projekiu Struktura dofinansowania projekiudstrukbura budzetu Harmanograr sk aZniki frodaowizko naturalhe

Opiz projektu
Opiz | uzazadnienie projekiu

Cele ogdlne projektiu
Cele bezpofrednie projektiu

Dzistania [w tym dziskania zwigzane z
informaciag i promocia projektu]

Tranzgraniczne oddziabywanie projektu
Wwrpdlhe wylkorzystanie rezultatdw projektu przez podmioty 4 grupy docelowe z obu krajdwe (]

Podmiot/grupa docelowa
Dpiz wykorzpstania produktdw

Opis wpkorzystania rezultatdw

wikkad projektu w oziagniecie
celdw pragramusdziatan

Zgodnosc projekiu z regionalng
zlrategig rozwoju

. wipkuw transgraniczng projekiu

Dskatnie zmiany: 2005-05-11 15:535:47 Stan wniosku: Opracowany

Zaktadka zawiera dwa okna: opis projektu i transgraniczne oddziatywanie projektu.
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Opis i oddzialywanie projektu — opisz przyczyny i okolicznosci powstania projektu, tres¢ projektu oraz
dziatania, ktore beda realizowane. Nalezy réwniez opisa¢ sytuacje wyjsciowg i docelowg oraz powody,
dla ktérych nalezy ten projekt realizowa¢ (w zwigzku z celami projektu), powinny by¢ réwniez
zidentyfikowane problemy, ktore projekt bedzie rozwigzywaé. W polu mozna wstawi¢ maksymalnie
2500 znakow.

Cele ogdlne projektu — podaj ogdlny cel projektu (czemu projekt ma stuzy¢). W polu mozna umiesci¢
maksymalnie 500 znakdw.

Cele bezposrednie projektu — definiowane sg przez problemy i wynikajgce z nich potrzeby grupy
docelowej spoteczenstwa, ktore realizacja projektu ma zaspokoic. Cele te opisujg zamierzone rezultaty
projektu dla beneficjentow bezposrednich oraz precyzyjnie okreslajg zmiany ich potozenia dzieki
realizacji projektu W polu mozna umiescic maksymalnie 500 znakéw. Szczegdty okna wysSwietlisz
dwukrotnie klikajgc lewym przyciskiem myszki w danym polu.

Dziatania — opisz konkretne czynnosci, ktére bedq realizowane w ramach projektu, i ktére doprowadzg
do osiggniecia zatozonych produktéow i rezultatbw. Do tych czynnosSci nalezg takze dziatania
promocyjne i informacyjne. W polu mozna umiesci¢ maksymalnie 2000 znakow.

Podmiot - grupa docelowa - opisz docelowe grupy i wptyw projektu na ich sytuacje, (w jaki sposéb
ich sytuacja ulegnie poprawie w wyniku osiggniecia wytyczonych celdéw). W polu mozna umiesci¢
maksymalnie 4000 znakow.

Opis wykorzystania produktow — nalezy szczegdtowo opisac, w jaki sposob projekt bedzie stuzyt
grupom docelowym, w jaki sposob zostang wykorzystane produkty projektu przez podmioty z obu
krajow partnerskich (np. sposob wykorzystania, zapewnienia utrzymania, jak dtugo projekt bedzie
wykorzystywany itp.). W polu mozna umiesci¢ maksymalnie 2000 znakow.

Opis wykorzystania rezultatéw — nalezy szczegGtowo opisa¢, w jaki sposéb projekt bedzie stuzyt
grupom docelowym, jakie rezultaty przyniesie dla podmiotdw z obu krajéow partnerskich (np. sposob
wykorzystania, zapewnienia utrzymania, jak dtugo projekt bedzie wykorzystywany itp.). W polu mozna
umie$ci¢ maksymalnie 2000 znakdw.

Wkiad projektu w osiagniecie celdw programu — nalezy opisa¢, w jaki sposob realizacja projektu
przyczyni sie do osiggniecia celow priorytetowych i kroki zmierzajace do tego. W polu mozna umiesci¢
maksymalnie 500 znakow.

Wptyw transgraniczny projektu — celem Inicjatywy INTERREG IIIA jest rozwdj regionow
przygranicznych; opisz, w jaki sposob Twoj projekt przyczynia si¢ do osiggniecia tego celu, a konkretnie
do usuniecia barier rozwoju na wspoélnym przygranicznym obszarze (np. poprawa przygranicznej
infrastruktury, podjecie wspotpracy miedzy czeskimi i polskimi podmiotami na obszarze pogranicznym
itp.). W jakim stopniu projekt przyczynia sie do przezwyciezania barier w kontaktach przygranicznych
(infrastrukturalnych oraz/lub spoteczno-kulturalnych) oraz stwarza warunki do wspdlnego rozwoju
obszaréw pogranicznych. W polu mozna umie$ci¢ maksymalnie 2000 znakdw.

Zgodnosc¢ projektu z regionalng strategiq rozwoju (np. program rozwoju wojewodztwa, strategia
euroregionu itp.) — opisz, w jakiej zgodno$ci pozostaje projekt realizowany przez Ciebie ze strategig
rozwoju regionalnego, jego konkretnymi priorytetami i dziataniami itd. Podaj konkretne zrédto, odsytacz
do priorytetu i celu. W polu mozna umiescic maksymalnie 700 znakdw. Szczeg6ty okna mozna
wyswietli¢ przez podwaojne kliknigcie lewym przyciskiem myszki w danym polu.
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UWAGA: Prosze po$wieciC szczegoing uwage wypetnianiu tej czesci wniosku. Prosze uzupetni¢ w tym
miejscu wszystkie wazne dane dotyczace projektu. Opis ten bedzie uwzgledniony w trakcie oceniania
wniosku, dlatego dane zamieszczone w tej czesci powinny by¢ jak najbardziej konkretne. Je$li masz
jakiekolwiek watpliwosci co zamiesci¢ w opisie projektu, skontaktuj sie¢ z odpowiednim Regionalnym
Punktem Kontaktowym (RPK).

Zaktadka: Wskazniki

Rysunek 31: Wskazniki
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Opis | oddziskywanie projekiu Struktura dofinansowania projekiu/stuktura budzetu Harmanagram iskaZniki $rodowisko naturalne
Produlty

MHazwa wekaznika

Wartosc wstepna

Wartosé planowana

Fiezultaty

Mazwa wekainika W artofé wstepna Wartodd planowana Jednaostka

Szczegotowy opis [Produkty) | ‘

Szczegdbowy opiz [Rezultaty) | ‘

Szczegoltowy opis [0ddziahywanie)

Cskatnie zmiany: 2005-05-11 15:53:47 | Stan wniosku: Opracowany

Zaktadka zawiera wykaz wskaznikow charakteryzujacych produkty, wptyw projektu na transgraniczny
rozwoj regionalny oraz szczego6towy opis produktéw, rezultatéw i oddziatywania projektu.

Z wykazu menu dla produktéw i rezultatbw wybierz skwantyfikowane wskazniki, ktére najbardziej
odnoszg sie do Twojego projektu. Wskazniki zostaty zaszeregowane w podziale na poszczegoine
Dziatania Programu. Wnioskodawca obowigzany jest wybra¢ co najmniej jeden wskaznik produktu oraz
co najmniej jeden wskaznik rezultatu projektu. Mozna wymieni¢ takze wiele wskaznikow. Zalecamy
skonsultowa¢ wybor tych wskaznikow w Regionalnym Punkcie Kontaktowym (RPK).

Ostrzezenie: Wskazniki produktow i rezultatow nalezy obowigzkowo wypetnic.
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Nowy wskaznik wstaw za pomoca przycisku Nowy, kiedy otworzy sie nowe okno o nazwie Wskaznik.

Rysunek 32: Wskaznik

Wskaznik (Mowy wniosek) E|
Hazwa wskazrika | TRy
Jednostka b
“Wartogs wstepna 0,00
“Wartogd planowana 0,00

Z oferowanego wykazu wybierz wskaznik. Do kazdego wskaznika zostanie automatycznie
przyporzadkowana jednostka miary, nastepnie uzupetnij warto$¢ wstepna i planowana.

Za pomoca przycisku Zmieni¢ mozna zmieni¢ wskaznik i zastgpi¢ go innym.
Za pomoca przycisku Wymazac¢ mozna skasowac wybrany wskaznik.
Za pomocg przycisku Podglad mozna przegladac¢ wybrany wskaznik bez mozliwosci jego zmiany.

o Szczegétowy opis (Produkty) — Produkt jest bezpoSrednim, materialnym efektem
zrealizowanych dziatan, powinien by¢ osiggniety w trakcie ‘zycia’ projektu, przyczynia si¢ do
osiggniecia zatozonych rezultatdw a poprzez nie celow bezposrednich, np. zbudowana droga,
wyremontowany most. Wskazniki produktu sg mierzone konkretnymi wielko$ciami (fizycznymi
lub finansowymi), np. dtugo$¢ drogi, zwigkszona no$nos¢ mostu, itp. W polu mozna umiesci¢
maksymalnie 700 znakéw. SzczegOty okna wyswietlisz przez podwdjne kliknigcie lewym
przyciskiem myszki w danym polu.

o Szczegétowy opis (Rezultaty) - Rezultat jest to bezposredni wptyw zrealizowanych dziatan
I uzyskanych produktéw na bezposrednich beneficjentéw osiggany natychmiast po zakonczeniu
realizacji projektu. Wskaznik rezultatu jest zwigzany bezposrednio z natychmiastowymi
efektami projektu i dostarcza informacji o zmianach, jakie nastgpity w wyniku wdrozenia
projektu u bezposrednich beneficjentow pomocy, np. skrocenie czasu podrézy, zapewnienie
dojazdu do x firm, zmniejszenie emisji lub zrzutu zanieczyszczen, itp. W polu mozna umiesci¢
maksymalnie 700 znakdw. Szczegéty okna wySwietlisz przez podwdjne kliknigcie lewym
przyciskiem myszki w danym polu.

o Szczegétowy opis (Oddziatywanie) — Przez oddziatywanie projektu rozumie sie diugofalowe
konsekwencje zrealizowanego produktu dla bezpo$rednich adresatéw po zakoriczeniu
ich udziatu w projekcie lub po ukoriczeniu danej inwestycji, a takze posrednie konsekwencje dla
innych adresatow. Wskaznik oddziatywania odnosi si¢ do konsekwencji danego projektu
wykraczajacych poza natychmiastowe efekty dla bezposrednich beneficjentdw, np. wplyw
projektu na sytuacje spoteczno-gospodarczg w pewnym okresie od zakonczenia jego realizacji,
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wzrost poziomu bezpieczenstwa, zwiekszony przeptyw oséb, wzrost aktywnoSci spoteczno-
ekonomicznej, zmniejszenie liczby wypadkoéw drogowych, zmiany strumienia ruchu pojazdéw,
poprawa poszczegdinych parametrow stanu $rodowiska naturalnego, zmiana klasy czystosci
wod powierzchniowych, itp. Oddziatywanie projektu jest zdefiniowane jako wptyw projektu na
grupy docelowe, ktory przejawia sie z pewnym opdznieniem. Nie jest to zatem bezposredni
efekt realizacji projektu.

Dodatkowo mozna przedstawi¢ w formie szczeg6towego opisu produkty, rezultaty i oddziatywanie
projektu, ujmujac wszystko kazdorazowo w 700 znakach. Nalezy przy tym zachowac logiczne
powigzanie i spojnoSC ich opisu zopisem dziatan (przy okre$laniu produktow), celow
bezposrednich (przy definiowaniu rezultatbw) oraz celow ogdinych (przy opisie oddziatywan).

Zaktadka: Trwatos¢ projektu

Rysunek 33: Trwatos$¢ projektu
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* Program Projekt Migjzce realizacii projektu Whioskodawea - czest | Whioskodawea - czedd || Winskodawea - czedé || Partnerzy
Opis i oddzigkywanie projekiu Struktura dofinansowania projekiudstrukiura budzetu Harmonogram wiskazniki érodowisko naturalne
Rozwdj spobeczefstwa infomacyinegn | Trwatos projektu | Przetargi publiczne | Zakaceniki | wirdwnpwanie szans | Budzet | Transgraniczny charakter

Instytucjonalne zabezpieczenie tnwatoici dziatah po zakofczeniu wsparcia

Finanzsowe zabezpieczenie po zakoficzeniu wsparcia

Ostatnie zmiany: 2005-05-11 15:53:47 | Stan wniosku: Opracowany

Zaktadka zawiera opis trwatosci projektu po zakonczeniu jego realizacji. W projektach, ktorych efekty
majq dtugotrwaty charakter, ostateczny odbiorca odpowiada za to, ze efekty projektu zostang
utrzymane przez co najmniej 5 lat od chwili podpisania umowy jego finansowania.

Instytucjonalne zabezpieczenie trwatosci dziatan po zakorczeniu wsparcia — podaj, w jaki sposob
zostanie rzeczowo zabezpieczona kontynuacja projektu po zakorczeniu wsparcia (kto zapewni
utrzymanie projektu). W polu mozna umiesci¢ maksymalnie 700 znakéw. Szczegoty okna wysSwietlisz
dwukrotnie klikajgc lewym przyciskiem myszki w danym polu.
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Finansowe zabezpieczenie po zakonczeniu wsparcia — podaj, w jaki sposéb zostanie finansowo
zabezpieczona kontynuacja projektu po zakoriczeniu wsparcia (z jakich zrodet bedzie on finansowany).
W polu mozna umie$ci¢ maksymalnie 700 znakéw. Szczegdty okna wysSwietlisz dwukrotnie klikajac
lewym przyciskiem myszki w danym polu.

Zaktadka: Transgraniczny charakter

Rysunek 34: Transgraniczny charakter
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Opis | oddzigkywanie projekiu Struktura dofinansowania projekiusstiuktura budzetu Harmonogram wizkazniki srodowizko naturalne
Rozwd| spobeczefistwa informacyjinean | Trwabodd projektu | Przetargi publicene | Zabaceniki | wirdwnpwanie szans | Budzet | Transgraniczny charakter

Komplementarmosc z projektem realizowanym w kraju partnerskim % -
Mazwa programu

Tuytuk projektu w kraju partnerskim

Murner projektu w kraju partnerskimn

D ata zarejestrowania w WS T/ zatwierdzenia przez Komitet Sterujacy - - s
Krdtki opis projektu z kraju partnerskiega

Mazwa wnioskadawey projektu komplementarnego

Cabkawity budzet w PLM 0.0a

Oskatnie zmiamy: 2005-05-11 15:53:47 | Stan wniosku: Opracowany

W przypadku, gdy planowany projekt bedzie komplementarny3 do innego projektu, ktory zostat juz
wczesniej ztozony do WST i zarejestrowany tj. zostat nadany mu numer badz juz zostat zatwierdzony
przez Komitet Sterujacy (KS) i zostat badz jest realizowany, ponizej nalezy zamiescic jego nazwe i dane
(W polu Data zarejestrowania w WST / zatwierdzenia przez KS w przypadku projektéw rejestrowanych
w tej samej rundzie nalezy poda¢ date zamkniecia danej rundy naboru, w obecnym naborze 30
wrzesnia 2005 r.)

W sytuacji, kiedy wiadomo, ze projekt komplementarny jest/bedzie przygotowywany, ale nie
zostat jeszcze ztozony do WST, mozna zamie$ci¢ nazwe projektu oraz wnioskodawcy oraz zatgczy¢ do
wniosku list intencyjny/deklaracje wspotpracy.

Zaktadka zawiera opis projektu komplementarnego po drugiej stronie granicy, ktory:

3 Patrz Uzupetnienie, rozdz. 3.1. Projekty komplementarne opracowywane sg we wspdipracy, i zaktadaja, ze uzupetniajace
sie dziatania bedg wdrazane po obydwu stronach granicy, jednak nie odbeda sie jednocze$nie. Do WST wnioskodawcy
przekazujg rézne wnioski. Projekty te moga zosta¢ zatwierdzone jako uzupetnienie do juz istniejacych projektow.

Instrukcja wypetnienia wniosku w generatorze ELZA, sierpien 2005 r. 30



Ministerstwo Gospodarki i Pracy
Wnhiosek o przyznanie dofinansowania na projekt realizowany w ramach INTERREG III A Czechy — Polska

o jest/byt realizowany w Czechach,
e jest przedtozony na to samo posiedzenie Komitetu Sterujacego,

W polu Nazwa programu (Phare CBC i Interreg IlIA) — uzupetnij nazwe programu, w ramach ktérego
jest/byt realizowany zwigzany z tym projekt.

W polu Tytut projektu w kraju partnerskim — uzupetnij petng nazwe czeskiego projektu. W tym
miejscu wymien tylko projekty realizowane w ramach programu Phare CBC i Interreg llIA.

Numer projektu w kraju partnerskim — uzupetnij numer odpowiedniego projektu.

Data zarejestrowania w WST / zatwierdzenia przez Komitet Sterujacy — w przypadku
projektow rejestrowanych w tej samej rundzie prosze wpisa¢ date zamknigcia danej rundy naboru, w
obecnym naborze 30 wrzesnia 2005 r. (jesli dotyczy).

W polu Krétki opis projektu z kraju partnerskiego — podaj, czego dotyczy czeski projekt. W polu
mozna umiescic maksymalnie 700 znakow. SzczegOty okna mozna wyswietli¢ przez podwdjne
klikniecie lewym przyciskiem myszki w danym polu.

Zaktadka: Srodowisko naturalne

Rysunek 35: Srodowisko naturalne
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Opiz i oddziabywanie projektu Struktura dofinansowania projektudstruktura budzetu Harmonogram gk agniki grodowisko naturalne
Projekt ma neutralny wphyw na srodowisko O
Projekt jest przyjazny dla frodowiska O
Ochrona érodowizka jest ghdwnym tematem projektu O

Prosze uzasadnié wybdr

Ostatnie zmiany: 2005-05-11 15:53:47 | Stan wniosku: Opracowany

Zaktadka zawiera opis wptywu projektu na Srodowisko naturalne.
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Nalezy podac skutki projektu i wptyw na Srodowisko naturalne, jesli projekt wspiera takie dziatania,
pokrétce opisz, jakie dziatania majg pozytywny wplyw na $rodowisko. Z oferowanych mozliwosSci
wybierz i oznacz klikajac lewym przyciskiem myszki.

Projekt ma neutralny wptyw na Srodowisko — oznacz takg mozliwos¢ w przypadku, w ktdrym projekt
nie pocigga za sobg zadnych skutkéw w zakresie $rodowiska naturalnego.

Projekt jest przyjazny dla srodowiska — je$li realizacja projektu pociggnie za sobg pozytywne skutki
w zakresie $rodowiska naturalnego, oznacz t¢ mozliwo$¢ a w polu Prosze uzasadni¢ wybdr podaj o
jakie dziatania chodzi i jakie skutki wywotujg. W polu tym mozna umie$ci¢ maksymalnie 700 znakéw,
szczegdty okna mozna wyswietlic podwajnie klikajac lewym przyciskiem myszki w danym polu.

Ochrona Srodowiska jest glownym tematem projektu — je$li celem (jednym z celdw) projektu jest
ochrona $rodowiska, oznacz takg mozliwo$¢ w polu Prosze uzasadni¢ wybér podaj jakie dziatania
bedg realizowane w ramach tego projektu celem polepszenia stanu ochrony $rodowiska naturalnego i
jakie bedg tego skutki. Wnioskodawca powinien opisa¢ potencjat projektu, ktérego celem jest
realizowanie strategii i dziatan skierowanych na eliminacje negatywnych skutkéw dziatalnoSci
gospodarczej na Srodowisko, ochrone i intensywniejsze wykorzystywanie zasobow naturalnych,
wdrazanie rozporzadzenn dotyczacych zasobow naturalnych i Srodowiska, wytwarzanie i
wykorzystywanie alternatywnych zrodet energii, zwiekszanie stopnia ogolnej Swiadomosci dotyczace;
probleméw zwigzanych z ekologig, itp. W polu tym mozna umiescic maksymalnie 700 znakow,
szczegoty okna mozna wyswietlic podwdjnie klikajac lewym przyciskiem myszki w danym polu.

Jesli projekt ma negatywny wptyw na $rodowisko naturalne, nie moze uzyska¢ wsparcia w ramach
programu INTERRREG IIIA.
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Zakfadka: Wyréwnywanie szans

Rysunek 36: Wyréwnywanie szans
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Oskatnie zmiany: 2005-05-11 15:53:47 | Stan wniosku: Opracowany

Zaktadka zawiera opis wptywu projektu na realizacje polityki wyrownywania szans.

Nalezy okreslic wptyw projektu na réwnouprawnienie kobiet i mezczyzn, rdwnoprawne podejscie do
mniejszosci, 0sdb niepetnosprawnych itp., nastepnie pokrotce opisac, jak posuniecia/dziatania majg
pozytywny wptyw na réwnouprawnienie. Z oferowanych mozliwo$ci wybierz i oznacz klikajac lewym
przyciskiem myszki.

Projekt ma neutralny wplyw na wyréwnywanie szans — oznacz takg mozliwo$¢ w przypadku, w
ktérym projekt nie pociaga za sobg zadnych skutkow w zakresie rownouprawnienia.

Projekt ma pozytywny wplyw na wyréwnywanie szans — jesli realizacja projektu pocigga za sobg
pozytywne skutki w zakresie wyréwnywania szans, oznacz t¢ mozliwos¢ a w polu Prosze uzasadnic¢
wybor podaj o jakie przedsiewziecia chodzi i jakie skutki wywotujg. W polu tym mozna umie$ci¢
maksymalnie 700 znakdéw, szczegdty okna mozna wyswietlic podwojnie klikajac lewym przyciskiem
myszki w danym polu.

Wyréwnywanie szans jest gfownym tematem projektu — je$li celem projektu jest wyréwnywanie
szans, oznacz te mozliwos¢ a w polu Prosze uzasadni¢c wybor bardziej szczegotowo wymien
przedsiewziecia (np. ile miejsc pracy zostanie stworzonych dla kobiet i mezczyzn itp.). W polu tym
mozna umie$ci¢ maksymalnie 700 znakdéw, szczegdty okna mozna wyswietlic podwdjnie klikajac lewym
przyciskiem myszki w danym polu.

Jesli projekt wptywa negatywnie na wyréwnywanie szans badz w jaki$ sposob upos$ledza okreslone
grupy ludnosci, nie moze uzyska¢ wsparcia w ramach programu INTERREG.
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Zaktadka: Rozwdj spoteczenstwa informacyjnego

Rysunek 37: Rozwdéj spoteczenstwa informacyjnego
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Ostatnie zmiany: 2005-05-11 15:53:47 | Stan wniosky: Opracowany

Zaktadka zawiera opis skutkdw projektu na spoteczenstwo informacyjne.

Prosze poda¢ wptyw projektu na rozwoj spoteczenstwa informacyjnego, o ile projekt wspiera rozwoj
spoteczenstwa informacyjnego, pokrétce opisz jak przedsiewzigcia /dziatania majg pozytywny wptyw.
Z oferowanych mozliwosci wybierz i oznacz klikajac lewym przyciskiem myszki.

Projekt ma neutralny wplyw na rozwdj spofeczenstwa informacyjnego — oznacz takg mozliwos¢ w
przypadku, ze projekt nie pocigga za sobg zadnych skutkdw w zakresie spoteczenstwa informacyjnego.

Projekt ma pozytywny wplyw na rozwdj spoteczenstwa informacyjnego — jesli realizacja projektu
pociggnie za sobg pozytywne skutki w zakresie rozwoju spoteczenstwa informacyjnego, oznacz te
mozliwos¢ a w polu Prosze uzasadni¢ wybér podaj o jakie przedsiewziecia chodzi i jakie skutki
wywotujg. W polu tym mozna umiescic maksymalnie 700 znakdw, szczegoty okna mozna wyswietlic
podwdjnie klikajac lewym przyciskiem myszki w danym polu.

Rozwéj spoteczenstwa informacyjnego jest gléownym tematem projektu — jesli celem projektu jest
rozwoj spoteczenstwa informacyjnego, oznacz takg mozliwos¢ a w polu Prosze uzasadni¢ wybér
bardziej szczegdtowo podaj stosowne przedsiewziecia. W polu tym mozna umiesci¢ maksymainie 700
znakdw, szczegdty okna mozna wysSwietlic podwojnie klikajac lewym przyciskiem myszki w danym polu.

Jesli projekt ma negatywny wptyw na rozwoj spoteczenstwa informacyjnego, nie moze uzyskac
wsparcia w ramach programu INTERRREG [lIA.
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Zakfadka: Wnioskodawca - |. czes¢

Rysunek 39: Wnioskodawca - I. czesé
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Opiz | oddziatywanie projekiu | Struktura dofinahzowania projekiudstruktura budzetu I Harmonagram I Wizk aZniki | #rodowizkao naturalhe
* Program | Frojekt I Miejzce realizacii projektu ‘whioskodawea - czgst | | Whinskodawca - czesc |l I Whinskodaweca - czesc I | Partnerzy

I azwa whinzkodawecy ||

Farma prawna I j Pratrik vaT [

REGON I HIF I

—Ozoba upowazniona do podpizania whiozku i umowy o dofinansowanie

Imnig Mazwisko Telefan Ulica Migjzcowoic

MHowy | ZIiemic | WWmazac | Fadalad

M azwisko

Moy | Zmienic | W mazac: | Podglad | GFdwrw koordynator projektu: j

Nazwa wnioskodawcy - podaj dokltadng oficjalng nazwe instytucji wnioskujacej o wsparcie z
Programu.

Forma prawna - ze spisu menu wybierz forme prawng wnioskodawcy. W ramach INTERREG IIIA o
wsparcie mogg sie ubiega¢ tylko wnioskodawcy wymienieni w Podreczniku wnioskodawcy i
beneficjenta.

Ptatnik VAT - podaj, czy wnioskodawca jest podatnikiem VAT. Jesli tak, kliknij w polu, ktore zostanie
oznaczone "tak", jesli wnioskodawca nie jest podatnikiem VAT — pole nalezy pozostawi¢ wolne.

Zgodnie z zasadg 7 Rozporzadzenia 448/2004 o kwalifikowalno$ci wydatkow podatek VAT nie stanowi
kosztu kwalifikowalnego. W zwigzku z tym wszystkie kwoty wymieniane w kosztorysie powinny by¢
podawane bez VAT. Jednak w sytuaciji, gdy VAT jest przez podmiot realizujgcy projekt ,prawdziwie i
definitywnie” poniesiony, wowczas stanowi koszt kwalifikowalny. Jesli wnioskodawca, bedac
podatnikiem VAT, nie ma mozliwosci odzyskania VAT-u zwigzanego z realizacjg projektu — koszt ten
jest kwalifikowany i wszystkie kwoty wymieniane w kosztorysie powinny by¢ podawane z VAT.

Jesli wnioskodawca nie jest podatnikiem VAT, moze go zgtosi¢ jako koszt kwalifikowalny i w takim
wypadku bedg w kosztorysie projektu podawane dane wigcznie z VAT- em. Je$li wnioskodawca nie
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bedacy ptatnikiem nie wigczy podatku VAT do kosztorysu projektu, podatek nie zostanie uznany jako
koszt kwalifikowalny i wnioskodawca nie jest uprawniony do jego refundacii.

REGON - nalezy wpisa¢ numer REGON wnioskodawcy
NIP - nalezy wpisa¢ numer NIP wnioskodawcy

Rysunek 40: Osoba upowazniona

Osoba upowazniona do podpisania wniosku | umowy o ﬂ
| rriig: I M azwizko I
: T elefon I Fax I
I E -mail I
Stanowisko I |
Uliza I

[ Fr. darmu I 1]
: igjzoomoss I |
[ )4 Al

Osoba upowazniona do podpisania wniosku i umowy o dofinansowanie - podaj wymagane dane
dotyczace upowaznionego przedstawiciela wnioskodawcy lub innej osoby upowaznionej do podpisania
wniosku 0 udzielenie dotacji i umowy finansowania (je$li osoba ta nie jest osobg upowazniong, do
wniosku musi by¢ dofgczone petnomocnictwo upowazniajgce te osobe do wykonywania wyzej
wymienionych czynno$ci w imieniu wnioskodawcy). Obowigzkowo powinna by¢ wymieniona co najmniej
jedna osoba upowazniona. Nowg osobe upowazniong nalezy wprowadzi¢ za pomocg przycisku Nowy.
Obowigzkowo nalezy wypetni¢ pole Imie, Nazwisko, Telefon, Ulica, Nr domu (tylko cyfry, bez oznaczen
literowych), Miejscowo$c. Pole Migjscowo$¢ trzeba otworzy¢ za pomocg przycisku umieszczonego za
polem tekstowym. Przy wypetianiu okna Szczegdéfowy adres nalezy wybiera¢ z wykazu menu
poszczegblnych pol.

Zalecamy podac¢ takze Telefon, Fax, E-mail i Tytut osoby upowaznionej. W pozycji Migjscowo$¢ nalezy
wybra¢ z tabeli numerycznej Gtéwnego Urzedu Statystycznego. Po kliknigciu przycisku oznaczonego
trzema kropkami pojawi sie nastepujgca tabela:
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Rysunek 41 Szczegoly adresu (stuzbowy)

Szczepdtowy adres (edytuj)

X]

“wipbierz pozypcie z nomenklatury Dane tekstowe
NTS 1 | S———

Powiat e

Gmina ~

Parizstwo Polzka + | Kod pocztowy

Al

W tabeli nalezy wybra¢ z menu odpowiednie: NTS Ill, powiat, gming i uzupetni¢ w polu tekstowym
odpowiedni numer kodu pocztowego. Po wybraniu miejscowosci powinien sie automatycznie uzupetic
powiat.

Rysunek 42: Koordynator projektu

Koordynator projektu {Nowy wniosek) 5'
Imig: | Nazwisko |
T elefan I Tel kam. I
Fa I E-mail I
Stanowisko I j
Ulica |

Mumner darmu I n
igjzoomoss I |

] Anulu

Koordynator projektu — wstaw dane dotyczace osoby zapewniajacej kontakt dla danego projektu.
Obowigzkowo nalezy wprowadzi¢ co najmniej jedng osobe. W przypadku wielu 0séb koordynujacych
projekt, wybierz gtdwng osobe. Nowg osobe zapewniajacg kontakt wprowadz za pomocq przycisku
Nowy. Obowigzkowo nalezy wypetni¢ pole Imie, Nazwisko, Telefon, Ulica, Nr domu (tylko cyfry, bez
oznaczen literowych), Migjscowo$c. Dalszymi pozycjami, ktére nalezy wypetni¢ sa: Tel. kom., Fax, E-
mail, Stanowisko, Tytut. Ze wzgledu na koniecznos$¢ biezacej komunikacji z WST nalezy poda¢ E-mail i
numer telefonu komorkowego, o ile jest to mozliwe. W pozycji Stanowisko istnieje mozliwo$¢ wyboru z
menu, mozna réwniez samemu uzupetni¢ nazwe zajmowanego stanowiska.

Zalecamy staranne i szczegbtowe wypetnienie danych, aby w razie koniecznosci szybkiego nawigzania
kontaktu zapobiec niepotrzebnemu opo6znieniu.

W zakfadce "wnioskodawca" (rys, 39) nalezy poza tym okre$lic w prawym dolnym rogu — Gféwnego
koordynatora projektu, w przeciwnym wypadku dane o osobie zapewniajgcej kontakt nie zostatyby
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wydrukowane na formularzu. Jesli wstawite$ juz dane dotyczace osoby zapewniajacej kontakt zgodnie z
instrukcjg — pozycja "osoba zapewniajgca kontakt", potem wystarczy tylko lewym przyciskiem myszki
klikna¢ strzatke przy polu Gtéwny koordynator projektu i uruchomiony zostanie wybdr z menu. Jest tu
podana osoba, ktdrg wprowadzites zgodnie ze wskazdéwkami pod rys. 42. Jesli wprowadzite$ wiele 0séb
zapewniajacych kontakt, nalezy w tym miejscu wybrac tylko jedng z nich jako gtéwna, a dane dotyczace

tej osoby zostang wydrukowane na wydruku wniosku.

Zaktadka: Wnioskodawca - II. cze$¢

Rysunek 43: Wnioskodawca — Il. czes¢

{§ ELZA - Interreg llIA Polsko - Przejscie graniczne

‘Whiozek Zmiany Ustawienia Pomoc

SUeo @ ¢ P ¢ <

Opiz | oddziabywanie projekiu Struktura dofinanzowania projekbudstruktura budzetu Harmonagram

* Program Projekt Migjsce realizaci projektu | Whioskodawca - czedé | Whiogkodawoa - czgdc ||
Adres urzedowy

Ulica ||

Ir. dornu 1]
Migjzoomoid E]

K.opiowanie adresu urzedowego » ]

Adres korespondencyjnyp

Ulica

Mr. dornu 1]
Migjcorosc D

Strony internetowe

E-mail

“wiskazniki frodowisko naturalne
FRozwidj spoteczenstwa informacyjnego | Trwaboée projektu | Przetargi publiczne || Zabaczniki | Wierdwhnywanie szans || Budzet

winioskodawea - czesc ||

Tranzgraniczny charakter

FPartnerzy

Oskatpie zmiany: 2005-05-11 15:53:47 Stan whiosku: Opracowany

Adres urzedowy - wstaw adres urzedowy siedziby instytucji zwracajacej sie z wnioskiem o dotacje.
Obowigzkowo nalezy wypetni¢ pole Ulica, Nr domu (tylko cyfry, bez oznaczen literowych), Miejscowosc.
Pole Miejscowosc trzeba otworzy¢ za pomocg przycisku oznaczonego trzema kropkami umieszczonego
za polem tekstowym Przy wypemianiu okna Szczegdfowy adres nalezy wybieraé ze spisu menu

poszczegoinych pol.
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Rysunek 44: Szczegotowy adres

Srcregditowy adres [edytuj) El
wrubierz pozycie z nomenklatury D ane tekstowe
MNTS 111 -
Powiat et
Gmina -
Panfnstwo Palzka R Kod pocztowwy

Adres korespondencyjny — jesli istnieje odmienny adres dla doreczen, nalezy wstawi¢ odpowiednie
dane. Obowigzkowo nalezy wypetni¢ pole Ulica, Nr domu (tylko cyfry, bez oznaczen literowych),
Miejscowosc. Pole Miejscowo$c trzeba otworzyé za pomocg przycisku umieszczonego za polem
tekstowym. Przy wypetianiu okna Szczegétowy adres nalezy wybieraC ze spisu menu poszczegdlnych
pdl. Jesli oba adresy sg takie same, nalezy uzy¢ przycisku Kopiowanie adresu urzedowego.

Strony internetowe — wstaw nazwe stron internetowych instytucii, jesli istnieja.
E-mail — wstaw urzedowy adres e-mail, jesli istnieje.

Zaktadka: Wnioskodawca - lIl. cze$¢

Rysunek 38: Wnioskodawca — lll czes¢

“§ ELZA - Interreg IlIA Polsko - Przejécie graniczne

“whiosek Zmiany Ustawienia Pomoc

SRV E-4 YR &P ¢ = < I
|
Opis i oddziakywanie projekiu Struktura dofinansowania projekiudstrukiura budzetu Harmonogram WiskaZniki grodowisko naturalne
Rozwéi spobeczeristwa informacyinego || Trwakoss projsktu || Przetargi publiczne || Zabgczniki | wirdwhywanie szans | Budzet || Transaraniczny charakber
* Program Praojekt Misjsce realizacii projektu wininskodawca - czeds | wininskodawca - czesd 1l winioskodawea - czess 111 Partherzy

Krétki opis deistalnadci wnioskodawey

Cazy Whioskodawsa ¢ Partner Wiadaoy wozesnis] karzpstat ze srodkéw Funduszy Strukturalnpch | Funduszu Spéjnagai? [
Mazwa, czas trwania, wartadé projektu, krétki opis projektu

Czy Whioskodaweca / Partner Wiodacy wezesniej korzpstat ze srodkéw programéw pomocowych UE [np. PHARE. SAPARD)? [
Mazwa, czas trwania, wartoge projekiu

Oskatnie zriany: 2005-05-11 15:55:47 Skan wniosku: Opracowany

W polu Krotki opis dziatalno$ci wnioskodawcy — prosze krotko scharakteryzowaé gtéwng dziatalno$é
organizacji oraz ew. dziatalno$¢, ktéra jest zwigzana z przedmiotem projektu. W polu mozna umiesci¢
maksymalnie 2000 znakdw.

W polu Czy wnioskodawca / Partner Wiodacy wczesniej korzystal ze Srodkow Funduszy
Strukturalnych i Funduszu Spojnosci? — prosze poda¢, czy wnioskodawca juz wcze$niej korzystat ze
$rodkéw funduszéw strukturalnych oraz Funduszu spdjnosci, oraz prosze poda¢ nazwe, czas trwania
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projektu, catkowite koszty projektu oraz zwigzty opis. W pole mozna wpisa¢ maksymainie 500 znakow.
Widok szczegdtowy okna mozna wyswietli¢ klikajgc w danym polu dwa razy lewym przyciskiem myszy.

W polu Czy wnioskodawca / Partner Wiodacy wczesniej korzystal ze $rodkow programéw
pomocowych UE (np. PHARE, SAPARD) ? — prosze poda¢, czy wnioskodawca juz wcze$niej
korzystat z innych programéw pomocy UE oraz prosze poda¢ nazwe, czas trwania i catkowite koszty
projektu. W pole mozna wpisa¢ maksymalnie 500 znakéw. Szczegdty okna mozna wysSwietli¢ klikajac w
danym polu dwa razy lewym przyciskiem myszy.
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Zaktadka: Partnerzy

Rysunek 39: Partnerzy

“§ ELZA - Interreg IIIA Polsko - Przejscie graniczne

Whiosek Zmiany  Ustawienia Pomoc
cUeR v 4@ <
=

Opiz | addziakywanie projekiu Struktura dofinansowania projekhudstruktura budsetu Harmonaagram ‘Wizkazniki drodawizka naturalne
Rozwa) spoteczenstwa informacyinego | Trwabodc projektu | Przetargi publiczne | Zabaczniki | Wrdwnpwanie szans || Budzet || Tranzaraniczny charakter
* Program Frojek.t Migjzce realizacii projekiu Whioskodaweca - czedé | ‘Whioskodawca - czedé | Whicskodawca - czedé [l Partnerzy

Przedlad partnerde

Nazwa parthera

taczna suma partnerdv: 1]

Ostatnie zmiany: 2005-05-11 15:53:47 | Stan wniosku: Opracowany

Ta zaktadka zawiera opis czeskich i polskich partnerow projektu. We wniosku mozna podaé wigce;
partnerow.

Czescy partnerzy -W tej czesci prosze wypetni¢ dane dotyczace co najmniej jednego czeskiego
partnera. W wypadku, gdy wnioskodawca posiada wiecej partnerow, trzeba wypetnic wszystkie
wymagane dane osobno dla kazdego z nich.

Polscy partnerzy — prosze wypetnic w wypadku, gdy projekt posiada innego polskiego partnera. Jesli
wnioskodawca posiada wiecej polskich partnerow, trzeba wypetni¢ wszystkie wymagane dane osobno
dla kazdego z nich. Partner musi popiera¢ projekt oraz bra¢ w nim udziat, co potwierdzi podpisaniem
Whiosku o wspdtfinansowanie.

Catkowita liczba partnerow wyswietla sie w prawym dolnym rogu ekranu. Nowego/nastepnego partnera
mozna utworzy¢ za pomoca przycisku Nowy.

Za pomocg przycisku Zmieni¢ mozna zmieni¢ dane o wcze$niej podanym partnerze projektu.
Za pomoca przycisku Wymazac¢ mozna wykasowac¢ wybrany plik partner projektu.

Za pomocg przycisku Poglad mozna wybrany plik partner projektu przeglada¢ bez mozliwosci zmiany
danych.
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Partner czeski

Rysunek 40: Partner — czeski

Partner (Mowy wniosek) E]

FPodstawowe dane | Dodatkowe informacie || Jakosd wepdkpracy transaranicznesi Osoba upowazniona

Pratnik waT [
Czechy

Adres

Ulica

Mumer domu u}

Migjzcowogs E]
Strony internetowe
F.oordunatar projekiu Adres
Irie Mazwisko Ulica
Tutk Murmer damu 0
Telefon Tel. kam. Misjscomais E]
[Fezs (=t Strony internetowe
~
Podpowieds ok l [ Anuluj

Ta zaktadka zawiera dane podstawowe dotyczace czeskiego partnera/ow:..
Petna nazwa instytucji — prosze wpisac petng nazwe partnera.

NIP - prosze wpisa¢ numer identyfikacji podatkowej (NIP) partnera, numer trzeba wpisa¢ w doktadnie
okre$lonym formacie, jezeli istnieje. Wypetnienie tego pola nie jest obowigzkowe.

REGON - prosze wpisa¢ numer identyfikacyjny partnera, numer trzeba wpisa¢ w doktadnie okreslonym
formacie, jezeli istnieje. Wypetnienie tego pola nie jest obowigzkowe.

Ptatnik VAT - prosze podac, czy partner projektu jest ptatnikiem VAT, wypetnienie tego pola nie jest
obowigzkowe.

Forma prawna- w wypadku czeskiego partnera, prosze wpisa¢ forme prawng czeskiego partnera (w
jezyku czeskim bez znakow diakrytycznych).

Kraj — w wypadku nie zaznaczenia, ze chodzi o czeskiego partnera, pojawi sie w tym polu
automatycznie Czechy. Pole nie jest uaktywnione do zapisywania.

Adres — prosze wpisa¢ adres siedziby partnera. Trzeba obowigzkowo wypetni¢ pole Ulica, Nr domu,
Miejscowo$c. Pole Miejscowo$¢ trzeba wypetni¢ za pomocg przycisku znajdujgcego sie za polem
tekstowym.

Koordynator projektu — prosze wpisa¢ dane dotyczace osoby kontaktowe;.

Adres — prosze wpisa¢ adres osoby kontaktowej partnera. Trzeba obowigzkowo wypetni¢ pole Ulica, Nr
domu, Miejscowo$c. Pole Migjscowo$¢ trzeba wypetnic za pomocg przycisku znajdujgcego sie za
polem tekstowym.
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Stanowisko - z propozycji w spisie prosze wybra¢ funkcje, jakg petni koordynator w jednostce partnera

Rysunek 41: Widok szczegotowy adresu — czeski partner

Szczegitowy adres {edytuj) 5'

—wibierz pozucie 2 nomenklatuy———— Dane tekstowe

NTS Il || =1
FPowiat I j I
Gmina I j I

Panztwo

Czechy Kod pocztowy

(1] Arlug
Partner — Informacje uzupetniajace
Rysunek 49: Partner — informacje uzupetniajace
Partner [Mowy wniosek) El
Podstawowe dane | Dodatkowes informacis | Jakog£s wepdbpracy ransgraniczrs] Osoba upowaznions
Erdtki opis dziatalmodci parthera projekiu
Fola partnera w projekcie
Cay inni parthierzy korzpstali wozednie] ze frodikdw programdw pormocowych lub Funduszy Strukturalnpch | Funduszu Spajnosci? (|
Mazwa. czas trwania, warto$e projekiu
e

Ta zaktadka zawiera dane uzupetniajace o partnerze projektu.

W polu Krétki opis dziafalnoSci czeskiego partnera projektu — prosze w skrdcie opisaC gtéwng
dziatalnos¢ partnera, a przede wszystkim taka, ktora jest wazna w zwigzku z trescig projektu.

Instrukcja wypetnienia wniosku w generatorze ELZA, sierpien 2005 r. 43



Ministerstwo Gospodarki i Pracy
Wnhiosek o przyznanie dofinansowania na projekt realizowany w ramach INTERREG III A Czechy — Polska

W polu Rola partnera w projekcie — prosze w skrocie opisac role partnera w projekcie. W pole mozna
wpisa¢ maksymalnie 2000 znakow. Widok szczegdtowy okna mozna wyswietli¢ klikajagc w danym polu
dwa razy lewym przyciskiem myszy.

W polu Czy inni partnerzy korzystali wczesniej ze srodkéw programéw pomocowych lub
Funduszy Strukturalnych lub Funduszu Spdjnosci? — prosze poda, czy partner projektu juz
wcze$niej korzystat ze Srodkow na projekt o podobnym charakterze lub projekt finansowany ze $rodkéw
UE oraz prosze poda¢ nazwe, czas trwania i catkowite koszty projektu. W pole mozna wpisaé
maksymalnie 500 znakow. Widok szczeg6towy okna mozna wyswietli¢ klikajgc w danym polu dwa razy
lewym przyciskiem myszy.

Jakos¢ wspotpracy transgranicznej

Rysunek 50: Partner — jako$¢ wspotpracy transgranicznej
Partner {Mowy wniosek) x|

Fodztamowme dane I Dodatkowe informacje  Jakosc wspdbpracy transgraniczne I Ozoba upowazniona

Wwizpdkpraca z Partnerem [Fartnerami] czeskim na etapie przygotowania projekiu r

ddspdbpraca z Partnerem [Partnerami] czeskim na etapie realizaci projekiu Al

ok Anuluj

Ta zaktadka zawiera opis jakos$ci wspétpracy transgranicznej, tzn. sposob wigczenia partnera/partnerow
do projektu.
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Wspdipraca z partnerem czeskim na etapie przygotowania projektu — prosze poda¢, czy wniosek
byt wspdlnie przygotowywany.

Wspébipraca z partnerem czeskim na etapie realizacji projektu — prosze poda¢, czy projekt bedzie
wspolinie realizowany.

Jezeli odpowiedz brzmi tak prosze poda¢, jaka byta/bedzie forma wspotpracy (konsultacje, ktére
czynno$ci byty realizowane przez partnera, wspolna realizacja czynnosci itp.), jezeli projekt posiada
wiecej partneréw zagranicznych, prosze podac partnera, ktérego dany punkt dotyczy. W pole mozna
wpisa¢ maksymalnie 2000 znakow, widok szczegdtowy okna mozna wyswietlic klikajgc w danym polu
dwa razy lewym przyciskiem myszy.

W polu Wspofpraca z partnerem czeskim na etapie przygotowania i realizacji projektu— prosze
podac jakie sg ramy czasowe wspotpracy (czas trwania wspotpracy, przebieg wspdlnych spotkan itp.).
W pole mozna wpisa¢ maksymalnie 2000 znakdw, widok szczegdtowy okna mozna wyswietli¢ klikajac
w danym polu dwa razy lewym przyciskiem myszy.
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Rysunek 51: Partner — osoba upowazniona

Partner (Nowy wniosek)

Podstawomye danel Drodatkowe informaciel Jakofe wepokpracy ranzgraniczne|

Ozoba upowazniona

—Fontakt

Irmig I MHazwizko I
Ttk I

Telefon I Tel. kom. I

Fax I E-mail I

—Adre

Ulica |

Mumer domu I 0

tMigjscomwaic I

Strany internetowe I

Anuluj

Kontakt — prosze wpisa¢ dane dotyczace osoby prawnie upowaznionej do podpisania umowy

partnerskiej. Obowigzkowo trzeba wypetni¢ pole Imie, Nazwisko, Telefon.
Adres - prosze wpisa¢ adres 0soby upowaznionej
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Partner polski

Rysunek 52: Partner polski

Partner {Nowy wniosek)
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Anluj

Ta zaktadka zawiera dane podstawowe dotyczace polskiego partnera/ow*:

Petna nazwa instytucji — prosze wpisa¢ petng nazwe partnera.

NIP - prosze wpisa¢ numer identyfikacji podatkowej (NIP) partnera, numer trzeba wpisa¢ w doktadnie
okreslonym formacie, jezeli istnieje. Wypetnienie tego pola nie jest obowigzkowe.

REGON - prosze wpisa¢c numer REGON partnera, numer trzeba wpisa¢c w doktadnie okreslonym
formacie. Wypetnienie tego pola nie jest obowigzkowe.

Ptatnik VAT - prosze podac, czy partner projektu jest podatnikiem VAT, wypetnienie tego pola nie jest

obowigzkowe.

Kraj — po zaznaczeniu, ze chodzi o polskiego partnera, pojawi sie w tym polu Polska. Pole nie jest

uaktywnione do zapisywania.

* Nazwe partnera oraz dane dotyczace adresu prosze wpisaé w wersji oryginalnej, czyli po polsku.
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Adres — prosze wpisa¢ adres siedziby partnera. Trzeba obowigzkowo wypetni¢ pole Ulica, Numer
domu, Miejscowosc. Pole Miejscowo$¢ trzeba wypetnic za pomocg przycisku znajdujgcego sie za
polem tekstowym.

Koordynator projektu — prosze wpisa¢ dane dotyczace osoby kontaktowe;.

Adres (koordynatora projektu) - prosze wpisa¢ adres osoby kontaktowej partnera. Trzeba
obowigzkowo wypetni¢ pole Ulica, Numer domu, Miejscowosc. Pole Miejscowo$¢ trzeba wypetni¢ za
pomocg przycisku znajdujacego sie za polem tekstowym.

Stanowisko (koordynatora projektu) — z propozycji w spisie prosze wybra¢ funkcje jaka petni osoba
kontaktowa w jednostce partnera

Rysunek 53: Widok szczego6towy — polski partner

Szczegotowy adres (edytuj) g|
‘wiybierz pozycie 2 nomenklatury Dane tekstowe
NTS I | | {11 |
Powiat | 11 |
Gmina | m |
Pafistwo | Czechy ~ | Kod pocztowy | |
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Rysunek 54: Partner — osoba upowazniona
Partner {Mowy wniosek) 5[

Podstawowe dane I Dodatkowe informaciel Jakose wepdkpracy bansgraniczne)  Jsoba upowaznions

Fontakt

Imig ||— Mazwizka I
T [

Telefan I— Tel. kom. I

Fax I— E-mnail I

adre

Ulics |
Mumer domu I 0
Migjsoowois I J

Strary internetome I

Ok Al

Kontakt — prosze wpisa¢ dane dotyczace osoby prawnie upowaznionej do podpisania umowy
partnerskiej. Obowigzkowo trzeba wypetni¢ pole Imie, Nazwisko, Telefon.

Adres — prosze wpisa¢ adres 0soby upowaznione;
Zaktadka: Budzet

W tej zaktadce sporzadza sie planowany budzet finansowania projektu.

Uwaga(kolor): wydatki kwalifikowalne to oficjalny termin uzywany do okre$lenia wydatkéw, ktére
kwalifikujq sie do dofinansowania z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR). Tego
terminu uzywa sie réwniez w wypadku, gdy chodzi o koszty w ksiegowosci. Okreslen koszty i wydatki
uzywa sie w tym tekscie oraz w elektronicznej wersji wniosku jako synoniméw.

Zaktadka Budzet sktada sie z dwdch cze$ci: okna Wydatki projektu i okna Podziat wydatkéw wedfug
lat. Z jednego okna do drugiego mozna przechodzi¢ za pomocg kliknigcia w danym polu lewym
przyciskiem myszy.
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Wydatki projektu

Rysunek 55: Wydatki projektu
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W budzecie prosze wpisa¢ wydatki na realizacje projektu podzielone wedtug kategorii, wszystkie
wydatki prosze wpisa¢ w ztotych. W polach 1-8 prosze podac tylko wydatki kwalifikowalne w ztotych
na projekt realizowany przez polskiego wnioskodawce. Opis wydatkow kwalifikowalnych mozna znalez¢
w Podreczniku dla wnioskodawcy i beneficjenta oraz instrukcji wypetnienia wniosku. Kwoty mozna
podawa¢ badz z VAT lub bez VAT, zaleznie od tego, czy podatek VAT jest kosztem kwalifikowalnym
(zob. Zaktadka Wnioskodawca — | czes¢).

1. Catkowite koszty osobowe — zawierajg ptace brutto pracownikéw wraz z obowigzkowymi
sktadkami na ubezpieczenie spoteczne. Prosze podaé catkowitg ptace brutto wraz z obowigzkowymi
sktadkami tylko, jezeli chodzi o pracownikéw zaangazowanych w prace zwigzang z projektem w petnym
wymiarze czasu pracy. W wypadku, gdy pracownik nie po$wieca swojego czasu pracy w petnym
wymiarze tylko czynnosciom zwigzanym z projektem, prosze podac tylko proporcjonalng czes¢ ptacy
brutto wraz z obowigzkowymi skfadkami, odpowiadajacg udziatowi czasu pracy, ktory zostat
poswiecony na czynnosci zwigzane z projektem.
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2. Catkowite koszty rzeczowe - zawierajg wydatki na materialy, drobny sprzet, wynajem
pomieszczen potrzebnych do realizacji projektu itp. Prosze podzieli¢ wydatki wedtug kategorii, jezeli nie
nalezg do zadnej z podanych kategorii, prosze wpisa¢ je w rubryke inne koszty rzeczowe (np. inne
wydatki eksploatacyjne).

3. Catkowite koszty ekspertyz zewnetrznych — zawierajg wydatki na ustugi $wiadczone przez
zleceniobiorcow zewnetrznych. Prosze podzieli¢c wedtug kategorii, jezeli ustuga nie nalezy do zadnej z
podanych kategorii, prosze wpisaC jg w rubryke inne (np. optata za ustugi prawnicze i notarialne,
instalacje software (jezeli nie jest wliczona w cene zakupu software, itp.).

4. Inwestycje (catkowite) — zawierajg wydatki na inwestycje. Prosze podzieli¢ wedtug kategorii,
jezeli inwestycja nie nalezy do zadnej z podanych kategorii, prosze wpisa¢ jg w rubryke inne (np. zakup
budynkow, zakup hardware i software, zakup uzywanego sprzetu, amortyzacja, itp.).
Wyszczegolnienie....“inne* (dotyczy kilku kategorii w budzecie).

5. Promocja - prosze poda¢ wydatki zwigzane z dziataniami informacyjnymi i promocyjnymi
projektu.

6. Koszty przygotowania projektu — prosze poda¢ wydatki poniesione na przygotowanie
dokumentacji. Te wydatki sg kwalifikowalne jedynie do wysoko$ci 5 % wydatkéw kwalifikowalnych
projektu.

Do kwalifikujgcych sie kosztow przygotowania projektu nalezg koszty zwigzane z przygotowaniem
studium wykonalnosci (w przypadku projektow infrastrukturalnych), i innych wymaganych zatgcznikow
do wniosku, koszty sporzadzenia dokumentacji technicznej, koszty spotkan partneréw organizowanych
w celu opracowania i przygotowania projektu (w tym podréze stuzbowe) lub organizacja
specjalistycznych spotkan stuzacych nawigzaniu kontaktdw z potencjalnymi partnerami, koszty
przeprowadzenia przetargow.

Do dofinansowania nie kwalifikujg sie wydatki zwigzane z ustugami konsultingowymi, jak i wydatki
zwigzane ze sporzadzeniem wniosku projektowego. Nie kwalifikujg sie do wsparcia w ramach kosztow
przygotowania projektu tzw. koszty ogdlne wnioskodawcy, ktore stanowig wydatek kwalifikowalny
dopiero od momentu zatwierdzenia projektu, powstaty podczas wtasciwej realizacji projektu.

7. Catkowite koszty kwalifikowalne projektu — ELZA automatycznie zliczy pozycje od 1 do 6.

8. Szacowane przychody z projektu — jezeli zostaty przewidziane przychody podczas realizacji
projektu, prosze podac przewidziang wysoko$¢ przychoddw, ktéra musi zosta¢ odliczona od wydatkdw
kwalifikowalnych. Jezeli wysoko$¢ przychoddw nie zostanie podana i odliczona, bedzie to traktowane
jako niescistosci w uregulowaniu spraw finansowych.

9. Catkowite koszty kwalifikowalne po odjeciu przychodéw - to pole zawiera catkowite
wydatki kwalifikowalne. ELZA automatycznie je wyliczy, od Catkowitych kosztow kwalifikowalnych
projektu (7) zostang automatycznie odliczone szacowane przychody z projektu (8).

10. Catkowite koszty projektu (facznie z kosztami niekwalifikowalnymi) — to pole zawiera
catkowite wydatki poniesione w zwigzku z projektem (zaréwno kwalifikowalne jak tez niekwalifikowalne).
Skiadajg sie na nie catkowite wydatki kwalifikowalne (zob. punkt 7) oraz wszelkie inne (wydatki
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niekwalifikowalne, ktore sg niezbedne podczas realizacji projektu). Punkt 10 nie zostaje generowany
automatycznie, wnioskodawca wylicza go sam.
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Podziat wydatkow wedtug lat

Rysunek 56: Podziat wydatkéw wedtug lat
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1. Catkowite koszty kwalifikowalne po odjeciu przpchodow
0,00 0.00 0.00 0.00 0.00 0,00

Oskatnie zmiany: 2005-05-11 15:535:47 Stan wniosku: Opracowany

Podziat wydatkow wedtug lat - dla kazdego roku realizacji projektu, prosze okreslic wysoko$¢
catkowitych przewidywanych wydatkéw kwalifikowalnych po odliczeniu przychodédw w danym roku. Pole
Catkowite zostanie wypetione automatycznie jako suma poszczegdlnych lat, kwota podana w tym
polu musi odpowiada¢ kwocie w polu Catkowite koszty kwalifikowalne po odjeciu przychodéw,
punkt 9 — Wydatki projektu.
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Zaktadka: Struktura dofinansowania projektu /Struktura budzetu

Rysunek 42: Zrédta finansowania
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tacanie wszystkie srodki

(Ostatnie zmiany: 2005-05-11 15:53:47 | Stan wniosky: Opracowany

Ta zaktadka zawiera przeglad zrodet, z ktorych projekt bedzie finansowany. Do kazdego zrodta prosze
poda¢ kwote w ztotych, ktéra zostanie udzielona do finansowania projektu. Do podanej kwoty wydatkow
projektu jest automatycznie doliczany procent.

Srodki publiczne (facznie) - tego pola nie mozna edytowaé, jest automatycznie wyliczane na
podstawie pozostatych pozycji.

EFRR - prosze poda¢ wysokos$¢ srodkéw z EFRR, o ktére ubiega sie wnioskodawca. Dofinansowanie z
ERDF nie moze przekroczy¢ 75 % wydatkow kwalifikowalnych projektu.

Dofinansowanie krajowe — tego pola nie mozna edytowac, jest automatycznie wyliczane na podstawie
pozycji — budzet panstwa, srodki regionalne, $rodki lokalne oraz inne Srodki publiczne.

Budzet panstwa - jezeli wnioskodawca ubiega sie 0 dofinansowanie ze $rodkéw z budzetu panstwa,
prosze wpisac wysokos¢ srodkow, o ktore sie wnioskuje.

Srodki regionalne — w wypadku, gdy wnioskodawca jest samorzad wojewddztwa, prosze podaé
wysokos¢ srodkow, ktére zostang udzielone przez wojewddztwo do finansowania projektu. Pozostali
wnioskodawcy wypetnig ten punkt tylko w wypadku, jezeli otrzymali dotacje na projekt z budzetu
wojewodztwa.

Srodki lokalne — w wypadku, gdy wnioskodawca jest miasto/gmina lub powiat prosze poda¢ wysoko$é
srodkow, ktére gmina udzieli do finansowania projektu. Pozostali wnioskodawcy wypetnig ten punkt
tylko w wypadku, jezeli otrzymali dotacje na projekt z budzetu gminy lub powiatu.
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Inne srodki publiczne — w wypadku, gdy wnioskodawcg jest inny podmiot niz jednostka samorzadu
terytorialnego, prosze poda¢ wysokos¢ innych srodkdw publicznych na realizacje projektu.

Inne $rodki — prosze rozpisa¢, z jakich innych wyzej nie wymienionych zrodet (np. EBI) bedzie
finansowany projekt oraz w jakiej wysokosci.

tacznie wszystkie Srodki — to pole zostanie wypetione automatycznie jako suma wyzej
wymienionych pozycji, wysoko$¢ kwoty musi by¢ zgodna z kwotg w polu BudZet projektu, pole 9.
Catkowite koszty kwalifikowalne po odjeciu przychoddw.

Zaktadka: Przetargi publiczne

Rysunek 43: Przetargi publiczne
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Ta zaktadka zawiera informacje 0 zamdwieniach publicznych przygotowywanych w ramach projektu.

Podczas udzielania zaméwien publicznych jest niezbedne postepowanie zgodne z obowigzujacq
ustawa o zamowieniach publicznych.

Bedzie w ramach projektu ogfoszone postepowanie przetargowe? — jezeli tak, prosze zaznaczy¢
pole lewym przyciskiem myszy i poda¢ doktadniejsze informacje o zaplanowanym przetargu. Jezeli nie,
prosze nie wypetniaC w ogole tej zaktadki i pozostawi¢ jg pusta.

Dane o przetargu mozna wpisa¢ za pomocy przycisku Nowy, gdy zostanie otwarte nowe okno
Postepowanie przetargowe (Nowy wniosek).
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Rysunek 59: Przetarg — nowy zapis

Postepowanie przetargowe [Nowy wniosek) &l
Przyblizony termin rozpoczecia postepowania przetargowego =1
Przyblizany termin zakoficzenia postepowania przetargowego
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Al

Przyblizony termin rozpoczecia postepowania przetargowego - prosze podaC date
(przewidywanego) rozpoczecia przetargu, date mozna wpisa¢ wprost lub wybra¢ z kalendarza.

Przyblizony termin zakonczenia postepowania przetargowego - prosze poda¢ date
(przewidywanego) zakoAczenia przetargu, date mozna wpisa¢ wprost lub wybra¢ z kalendarza.

Sposdb ogtoszenia — prosze podac, w jaki sposdb zostanie przetarg ogtoszony.

Opis postepowania przetargowego (planowane / wykonane) — prosze w skrdcie opisa¢ przebieg
przetargu.

Zaktadka: Zatgczniki

Rysunek 60: Zataczniki
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Fozwd| spoteczenstwa informacyjinego I Trwatosic projektu | Przetargi publiczne ~ £akgczniki |Wyr6wnywanie szansl Budzet I Charakter ransgraniczny

Przeglad zakacznilow

Mumer zatgeznika | Mazwa zakacznika -

S tudium wykonalne

2 Dcena oddzishywania na srodowisko - raport oddziatywania na srodowizko wymagany pravem polskim

3 Decyzja o warunkach zabudowy | zagospodarowania terenu lub vippiz z migjscowego planu zagospodarowania przestrizennego
4 Pozwolenie na budowe lub zghoszenie budowy
5 Déwiadczenie o sporzadzeniu wymagane] dokumentacii technicznej
G Mapy, szkice lokalizacyine sytuujace projekt
7 Pobwierdzenie prawa do dvzponowania gruntem lub obigktami - odwiadczenie o prawie dysponowania nieruchomodcig na cele b
2 Déwiadczenie organu odpowiedzialhega na monitorowanie obzzardw siect MATURA 2000
9 Déwiadczenie o zabezpieczeniu frodkdw niezbednywch do zrealizowania projekiu
10 Deklaracia wspdkpracy z partnerem czeskim
11 Kopia zawarte] umowy [porozumienia) okreslajgee| role pozzczegdlmch partnerdw polgkich w realizacii projektu
12 Bilans za ostatnie trzy lata / Z2adwiadczenie z RI0

13 Rachunek zyskow i strat _I
-

Hawy Zmiehic “Wmazac Podalad
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Ta zakladka zawiera spis zatacznikow do wniosku projektowego. Doktadniejsze informacje o
zatgcznikach do wniosku mozna znalez¢ w instrukcji dotyczacej zatacznikdw. Za pomocg przycisku
Nowy mozna utworzy¢ nowg pozycje.

Rysunek 61: Zatacznik — nowy zapis

Zatacznik (Mowy wniosek) @
Murmner zatacznika m
M azwa
llogé kartek o
M azwa pliku E]
Dotaczona do whniosl ku [
Opi:
Anuluj

Numer zatqcznika - prosze poda¢ numer zatgcznika.
Nazwa - prosze poda¢ nazwe zatgcznika.
llo$¢ kartek — prosze podac liczbe kartek danego zatgcznika.

Przed kazdym kolejnym zatgcznikiem nalezy umiesci¢ dodatkowq kartke papieru z tytutem i numerem
zatgcznika, na ktorej wpisuje sie rowniez liczbe kartek stanowigcych zatgcznik (liczone tacznie z
zatgczong kartka) - musi by¢ zgodna z tym, co zostato wypetnione w generatorze w polu ,llo$¢ kartek’.
W przypadku, gdy jakis zatacznik nie jest wymagany dla danego typu projektu, wnioskodawca zamiast
takiego zatgcznika dotacza kartke papieru z numerem i nazwa zatgcznika oraz adnotacjg ,nie dotyczy”.
Taka strona jest parafowana przez osobe upowazniong do podpisania wniosku. W przypadku, gdy dany
zatgcznik nie jest wymagany, nalezy jako liczbe kartek wpisac ,1”,

Nazwa pliku — to pole umozliwia wybranie z Panstwa komputera zatgcznika i dodanie go do wersji
elektronicznej wniosku, zatgcznik mozna wybraC za pomocq przycisku z trzema kropkami. Po
znalezieniu zatgcznika mozna go dotaczy¢ za pomocg przycisku Otworzyé zafacznik.

Dotqczona do wniosku — prosze zaznaczy¢ za pomoca lewego przycisku myszy.

Dodatkowe zataczniki nalezy wpisywac pod kolejnymi numerami.

Opis — prosze w skrécie opisac, czego zatacznik dotyczy.
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