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	KARTA INFORMACYJNA 
Wydział: Wydział Finansów i Budżetu Oddział Rozstrzygnięć Finansowych

	1. Sprawa: umarzanie, odraczanie lub rozkładanie na raty należności budżetowych   
 




Przedmiot sprawy:

Wydanie rozstrzygnięcia w sprawie wniosku o umorzenie, odroczenie lub rozłożenie na raty należności budżetowych o charakterze publicznoprawnym i cywilnoprawnym. 

Podstawa prawna:
1. Art. 67a i 67b ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2025 r. 
poz. 111).
2. Art. 55, 56, 57, 58, 61, 64 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych 
(Dz. U.  2024 r. poz. 1530, z późn. zm.). 
3. Art. 21 i art. 30 ust. 9 ustawy z 28 listopada 2003 r. o świadczeniach rodzinnych (Dz. U. 
z 2024 r. poz. 323, z późn.zm.). 
4. Art. 11 i art. 25 ust. 10 ustawy z 11 lutego 2016 r. o pomocy państwa w wychowywaniu dzieci (Dz. U. z 2024 r. poz. 1576) w brzmieniu obowiązującym do 31 grudnia 2021 r., 
w związku z art. 20 ust. 3 ustawy z dnia 17 września 2021 r. o zmianie ustawy o pomocy państwa w wychowywaniu dzieci oraz niektórych innych ustaw (Dz. U. z 2021 r. 
poz. 1981),



Dokumenty i oświadczenia pożądane dla uzasadnienia wniosku:
Osoby fizyczne
I. 	Dokumenty dotyczące sytuacji materialnej, życiowej i zdrowotnej wnioskodawcy oraz osób pozostających we wspólnym gospodarstwie domowym, w tym:
1. Potwierdzające źródła i wysokość osiąganych średniomiesięcznych dochodów za okres 
3 ostatnich miesięcy poprzedzających miesiąc, w którym złożono wniosek z tytułu:
· wynagrodzenia za pracę (zaświadczenie z zakładu pracy o zatrudnieniu 
i wynagrodzeniu),
· wynagrodzenia z tytułu umowy zlecenia, umowy o dzieło,
· prowadzenia własnej działalności gospodarczej,
· dochodów osiąganych z prowadzonej działalności rolniczej (w tym zaświadczenie z urzędu gminy; decyzje wskazujące wysokość dofinansowania uzyskanego z Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa; zestawienie innych dochodów, z wyszczególnieniem z jakich tytułów zostały osiągnięte w związku z prowadzoną działalnością rolniczą, niż wskazane w zaświadczeniu z urzędu gminy oraz decyzjach ARiMR),
· uzyskanych świadczeń rentowych lub emerytalnych,
· uzyskanych świadczeń z pomocy społecznej,         
· świadczeń z ubezpieczenia społecznego w razie choroby i macierzyństwa,
· przyznanego dodatku mieszkaniowego,
· pobieranych zasiłków: rodzinnego, pielęgnacyjnego, wychowawczego, dla bezrobotnych,
· pobieranych z innych tytułów niż wymienione powyżej.
1. Zaświadczenie z urzędu pracy w przypadku gdy wnioskodawca lub osoba pozostająca we wspólnym gospodarstwie domowym posiada status osoby bezrobotnej.
1. W przypadku odrębności majątkowej ze współmałżonkiem, dokumentu uwierzytelniającego ten stan faktyczny.
1. Rachunków przedstawiających wysokość ponoszonych kosztów związanych
z utrzymaniem rodziny za okres 3 miesięcy poprzedzających miesiąc, w którym złożono wniosek oraz opis ponoszonych wydatków:
· stałych (opłat za dostarczane media, lokal mieszkalny, opłat za użytkowanie wieczyste, podatków od nieruchomości, edukację, obowiązku alimentacyjnego 
i innych),
· zmiennych (odzież, leki, leczenie, rehabilitacja, żywność itp.).
II	Inne dokumenty mające znaczenie w przedmiotowej sprawie.
III	Oświadczenie o stanie rodzinnym, majątku, dochodach i kosztach utrzymania wnioskodawcy oraz osób pozostających wraz z wnioskodawcą we wspólnym gospodarstwie domowym.

Inne podmioty, tj.: podmioty prowadzące działalność gospodarczą (w tym podmioty prowadzące działalność w zakresie rolnictwa lub rybołówstwa) oraz osoby fizyczne prowadzące działalność gospodarczą (w tym podmioty prowadzące działalność 
w zakresie rolnictwa lub rybołówstwa)
I 	Dotyczące prowadzonej działalności gospodarczej:
1) Kserokopia, potwierdzona za zgodność z oryginałem, dokumentu, na podstawie którego    podmiot działa (umowa, statut). 
2) Oświadczenie o  numerze identyfikacyjnym NIP, REGON.
II 	Określenie rodzaju pomocy publicznej, o którą podmiot chce się ubiegać.
III	Przedstawienie wszystkich zaświadczeń o pomocy de minimis oraz pomocy de minimis 
w rolnictwie lub rybołówstwie, jakie wnioskodawca otrzymał w w ciągu 3 minionych lat, albo oświadczenia o wielkości tej pomocy otrzymanej w tym okresie, albo oświadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie.
IV	Przedstawienie informacji niezbędnych do udzielenia pomocy de minimis (de minimis 
w rolnictwie lub rybołówstwie), dotyczących w szczególności wnioskodawcy 
i prowadzonej przez niego działalności gospodarczej oraz wielkości i przeznaczenia pomocy publicznej otrzymanej w odniesieniu do tych samych kosztów kwalifikujących się do objęcia pomocą, na pokrycie których ma być przeznaczona pomoc de minimis (de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie) – zgodnie z formularzami udostępnionymi na BIP Śląskiego Urzędu Wojewódzkiego w Katowicach. 
V	Określenie sposobu wykorzystania ewentualnie uzyskanej pomocy publicznej.
VI	Dokumenty dotyczące sytuacji finansowej:
1. Sprawozdania finansowe za okres trzech ostatnich lat obrotowych oraz za ostatni  (bieżący) okres rozliczeniowy poprzedzający złożenie wniosku, sporządzane zgodnie 
z przepisami o rachunkowości, w tym:
0. bilans 
0. rachunek zysków i strat 
0. informacja dodatkowa, obejmująca wprowadzenie do sprawozdania finansowego oraz dodatkowe informacje i objaśnienia wraz z opinią biegłego rewidenta, jeżeli sprawozdanie podlegało obowiązkowi   badania.
2.	W przypadku nieprowadzenia ksiąg rachunkowych na podstawie przepisów ustawy 
o rachunkowości – dokumenty przedstawiające przychody, koszty działalności   gospodarczej, dochód za okres trzech ostatnich lat obrotowych oraz za ostatni (bieżący) okres rozliczeniowy poprzedzający złożenie wniosku (szczegółowe zestawienia wraz 
z opisem z jakiego tytułu osiągnięto przychody, poniesiono koszty) oraz PIT -36 bądź PIT – 36L.
3.     Zestawienie należności i zobowiązań – w tym w szczególności publicznoprawnych   oraz z tytułu kredytów i pożyczek wg  stanu na dzień złożenia wniosku.
1.    Zestawienie środków trwałych prowadzonej działalności gospodarczej wraz 
z informacją o ich ewentualnych obciążeniach (zastaw, hipoteka itd.).
1.    W przypadku osób fizycznych prowadzących działalność gospodarczą bądź w zakresie rolnictwa lub rybołówstwa (również wspólnicy spółki cywilnej) oprócz dokumentów, 
o których mowa wyżej, również dokumenty dotyczące osób fizycznych, o których mowa w punkcie dotyczącym osób fizycznych.
VII 	Inne dokumenty mające znaczenie w przedmiotowej sprawie.
VIII	 Informacja o średniej liczbie zatrudnionych osób.
IX	Oświadczenie wnioskodawcy o zapoznaniu się z informacją o odpowiedzialności karnej      za składanie fałszywych zeznań.  

Przez udokumentowanie należy rozumieć przekazanie oryginału dokumentu/oświadczenia stanowiącego dowód w sprawie, bądź jego kserokopię potwierdzoną za zgodność 
z oryginałem.

Opłata skarbowa:
· opłacie skarbowej w sprawach indywidualnych z zakresu administracji publicznej podlega dokonanie czynności urzędowej na podstawie zgłoszenia lub na wniosek, na podstawie art. 1 ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2023 r. poz. 2111, z późn.zm.),
· [bookmark: _GoBack]opłatę skarbową wpłaca się z chwilą powstania obowiązku jej zapłaty, co oznacza, 
iż opłata skarbowa jest należnością opłacaną z góry,
· zgodnie z § 3 rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 28 września 2007 r. w sprawie zapłaty opłaty skarbowej, składający wniosek zobowiązany jest dołączyć dowód zapłaty należnej opłaty skarbowej, nie później niż w ciągu 3 dni od chwili powstania obowiązku jej zapłaty; dowód zapłaty może mieć formę wydruku potwierdzającego dokonanie operacji bankowej,
· w związku z powyższym, dokonanie czynności urzędowej w postaci wydania decyzji, do której mają zastosowanie przepisy kodeksu postępowania administracyjnego, podlega opłacie skarbowej w wysokości 10,00 zł, z wyjątkiem decyzji dotyczących nienależnie pobranych świadczeń rodzinnych i nienależnie pobranego świadczenia wychowawczego,
· zapłaty opłaty skarbowej można dokonać na konto Urzędu Miasta Katowice, 
nr 52 1020 2313 2672 0211 1111 1111 oraz punktach inkasa i wszystkich placówkach banku PKO BP na terenie miasta Katowice, których wykaz można znaleźć na stronie internetowej https://bip.katowice.eu w zakładce „numery rachunków bankowych”.
· w przypadku niewywiązania się z powyższego obowiązku ma zastosowanie art. 261  
§ 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego 
(Dz. U. z 2024 r. poz. 572), zgodnie z którym, jeżeli strona nie uiści należnej opłaty skarbowej w wyznaczonym przez organ administracji publicznej terminie, podanie podlega zwrotowi lub czynność uzależniona od tej opłaty zostanie zaniechana
· zgodnie z art. 7 pkt 5 ustawy o opłacie skarbowej, zwalnia się od opłaty skarbowej osoby, które składając wniosek o dokonanie czynności urzędowej przedstawią zaświadczenie o korzystaniu ze świadczeń pomocy społecznej z powodu ubóstwa.

Termin załatwienia:
Terminy - przewidziane przepisami ustawy z 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572).

Komórka odpowiedzialna za załatwienie sprawy:
Oddział Rozstrzygnięć Finansowych

Sposób przekazania informacji o załatwieniu sprawy:
Rozstrzygnięcie merytoryczne w formie decyzji lub umowy zostanie doręczone stronom za pośrednictwem operatora pocztowego za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Tryb odwoławczy:
Stronom przysługuje prawo wniesienia odwołania od decyzji Wojewody Śląskiego do organu drugiej instancji (MF, MRPiPS), za pośrednictwem organu pierwszej instancji, w terminie 
14 dni od daty jej doręczenia.
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