Załącznik nr  3 do umowy
SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI PROJEKTU
w ramach 

Programu rozwoju instytucji opieki nad dziećmi w wieku do lat 3 
„MALUCH+” 2021 (moduł 3)
I. Cześć ogólna 

1. Numer umowy o dofinansowanie projektu: …………………………………………… 

2. Nazwa i adres podmiotu:

……………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………

3. Nazwa i adres instytucji opieki:

………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………

4. Forma opieki (żłobek, klub dziecięcy, dzienny opiekun):  ……………………………

5. Czy beneficjent jest uczelnią:  tak / nie

6. Czy beneficjent jest podmiotem współpracującym z uczelnią:  tak / nie

7. Okres sprawozdawczy: od ........................... do ............................

Osoba do kontaktu:    

· Imię i nazwisko:  ………………………………………….

· Telefon kontaktowy: ……………………………………..

· Adres email: ……………………………………………….    
A. CZĘŚĆ DOTYCZĄCA UTWORZENIA 
NOWYCH MIEJSC OPIEKI NAD DZIEĆMI
I. Część merytoryczna
1. Liczba nowych miejsc opieki nad małymi dziećmi utworzonych w ramach projektu:

Planowana  zgodnie z umową o dofinansowanie: …….. 

Uzyskana w wyniku realizacji projektu: …….., w tym:
· liczba dodatkowych miejsc ponad liczbę zawartą w ofercie/umowie o dofinansowanie: ………

Uwaga:

Do sprawozdania należy obowiązkowo dołączyć dokument potwierdzający utworzenie (lub zwiększenie) nowych miejsc opieki wraz ze wskazaniem ich liczby
2. Wpis instytucji opieki do rejestru żłobków i klubów dziecięcych lub wykazu dziennych opiekunów:

	Lp.
	Data wpisu do rejestru lub wykazu 


	Liczba miejsc



	1.
	
	


3. Aktualizacja wpisu instytucji opieki do rejestru żłobków i klubów dziecięcych lub wykazu dziennych opiekunów (w przypadku zwiększenia liczby miejsc opieki):

	Lp.
	Data aktualizacji wpisu do rejestru lub wykazu 


	Zwiększona liczba miejsc



	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	


II. Część finansowa
1. Zestawienie faktur i innych dokumentów księgowych: 
	Lp.


	Typ                        i numer dokumentu księgowego *
	Data

 wystawienia 
	Data płatności
	Nazwa 

kosztu
	Kwota
	w tym VAT

	
	
	
	
	
	Razem


	Budżet państwa (środki dotacji)
	Fundusz Pracy
	Środki własne
	Razem
	Budżet państwa (środki dotacji)
	Fundusz Pracy
	Środki własne

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	I. KOSZTY MAJĄTKOWE NA UTWORZENIE

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Razem pozycja utworzenie - koszty majątkowe:
	
	
	
	
	
	
	

	II. KOSZTY BIEŻĄCE NA UTWORZENIE
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Razem pozycja utworzenie - koszty bieżące:
	
	
	
	
	
	
	

	III. KOSZTY POŚREDNIE

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Razem pozycja utworzenie - koszty pośrednie: **
	
	
	
	
	
	
	

	OGÓŁEM I, II i III
	
	
	
	
	
	
	


*  Np. faktura VAT nr…., rachunek nr….., lista płac nr……. ..

**  Koszty pośrednie nie mogą przekroczyć 15 % kosztów ogółem

B. CZĘŚĆ DOTYCZĄCA FUNKCJONOWANIA 
NOWYCH MIEJSC OPIEKI NAD DZIEĆMI

I. Część merytoryczna oraz finansowa 
1. Tab. nr 1 Liczba dzieci objętych dofinansowaniem: 

	wg umowy o dofinansowanie
	wg sprawozdania

	ogółem, 
w tym:
	dla dzieci niepełnosprawnych lub wymagających szczególnej opieki
	ogółem, 
w tym:
	dla dzieci niepełnosprawnych lub wymagających szczególnej opieki

	1
	2
	1
	2

	
	
	
	

	
	
	
	


2. Tab. nr 2 Kwota dofinansowania:

	wg umowy o dofinansowanie ( w zł)
	wg sprawozdania ( w zł) *

	rezerwa celowa 
	Fundusz Pracy
	rezerwa celowa 
	Fundusz Pracy

	ogółem, 
w tym:
	dla dzieci niepełnosprawnych lub wymagających szczególnej opieki
	ogółem, 
w tym:
	dla dzieci niepełnosprawnych lub wymagających szczególnej opieki
	ogółem, 
w tym:
	dla dzieci niepełnosprawnych lub wymagających szczególnej opieki
	ogółem, 
w tym:
	dla dzieci niepełnosprawnych lub wymagających szczególnej opieki

	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	


* Kwota dofinansowania powinna wynikać  z załącznika nr 27 do Resortowego programu rozwoju instytucji opieki nad dziećmi w wieku do lat 3 „MALUCH+” 2021 
C. UTWORZENIE ORAZ FUNKCJONOWANIE NOWYCH MIEJSC OPIEKI NAD DZIEĆMI -  PODSUMOWANIE SPRAWOZDANIA

1. ODSETKI BANKOWE
· ODSETKI BANKOWE OD ŚRODKÓW DOTACJI CELOWEJ:
Uzyskana kwota odsetek od środków zgromadzonych na rachunku bankowym: …… zł.

Data zwrotu: …………………… 

· ODSETKI BANKOWE OD ŚRODKÓW FUNDUSZU PRACY

Uzyskana kwota odsetek od środków zgromadzonych na rachunku bankowym: …… zł.

Data zwrotu: …………………… 

2. UTWORZENIE
· Środki z budżetu państwa (dotacji celowej):

· niewykorzystane środki: ……………

· odsetki: .............................

· Środki z Funduszu Pracy:

· niewykorzystane środki: ……………

· odsetki : .............................

Data zwrotu: …………………… 
3. FUNKCJONOWANIE
· Środki z budżetu państwa (dotacji celowej):

· niewykorzystane środki: ……………

· odsetki: .............................

· Środki z Funduszu Pracy:

· niewykorzystane środki: ……………

· odsetki : .............................

Data zwrotu: …………………… 
.....................................................                                  .....................................................

    (pieczęć beneficjenta)                                      (podpis osoby upoważnionej / osób upoważnionych)  

Załączniki:

UTWORZENIE
1. Potwierdzone za zgodność z oryginałem kopie faktur i innych dokumentów księgowych dotyczące utworzenia miejsc opieki. Dokumenty powinny być opisane zgodnie z  § 12 ust. 7 umowy o dofinansowanie. 
2. Potwierdzenia zapłaty za faktury i inne dokumenty księgowe dotyczące kosztów utworzenia nowych miejsc opieki TYLKO dla robót budowlanych (w tym dotyczących remontu) oraz wydatków na zakup lub wytworzenie środków trwałych, o których mowa w § 3 pkt 4 rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie szczegółowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budżetu państwa z dnia 2 grudnia 2010 r. (Dz.U. Nr 238, poz. 1579).

Uwaga: na dokumentach wskazanych w pkt. 1 i 2 proszę wpisać liczbę porządkową odpowiadającą danej pozycji z Zestawienia faktur i innych dokumentów księgowych 
3. Rozliczenie inwestycji finansowanej z budżetu państwa, o którym mowa  w § 16 ust. 1 rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie szczegółowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budżetu państwa z dnia 2 grudnia 2010 r. (Dz.U. Nr 238, poz. 1579) (zgodnie z załącznikiem nr 3b do sprawozdania) – tylko dla projektów dofinansowanych ze środków rezerwy celowej budżetu państwa. 
4. UWAGA: Do sprawozdania należy obowiązkowo dołączyć kopię wyciągu bankowego dla wyodrębnionego rachunku bankowego utworzonego dla projektu wg stanu na 31 grudnia 2021 r.; saldo rachunku powinno potwierdzać wydatkowanie całości dofinansowania.

FUNKCJONOWANIE 

1. Do sprawozdania należy obowiązkowo dołączyć wypełniony Załącznik nr 27 do Resortowego programu rozwoju instytucji opieki nad dziećmi w wieku do lat 3 „MALUCH+” 2021. Załącznik powinien być na każdej stronie podpisany przez osobę/y upoważnione. Do sprawozdania należy załączyć kopię zał. nr 27 potwierdzoną za zgodność z oryginałem. https://www.gov.pl/web/rodzina/otwarty-konkurs-ofert-na-finansowe-wspieranie-zadan-z-zakresu-rozwoju-instytucji-opieki-nad-dziecmi-w-wieku-do-lat-3-maluch-2021
2. W przypadku, gdy w projekcie rozliczane są dzieci niepełnosprawne lub wymagające szczególnej opieki do sprawowania należy dołączyć oświadczenie wg wzoru stanowiącego załącznik 2a do sprawozdania.

3. UWAGA: Do sprawozdania należy obowiązkowo dołączyć kopię wyciągu bankowego dla wyodrębnionego rachunku bankowego utworzonego dla projektu wg stanu na 31 grudnia 2021 r.; saldo rachunku powinno potwierdzać wydatkowanie całości dofinansowania.

Sprawozdania wyłącznie w wersji papierowej należy składać osobiście lub nadsyłać listem poleconym w przewidzianym w umowie o dofinansowanie zadania terminie na adres Śląskiego Urzędu Wojewódzkiego, ul. Jagiellońska 25, 40-032 Katowice.
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