ZARZADZENIE NR #:37./23
WOJEWODY SLASKIEGO
z dnia ... 0. EAH Tk 2023 .

w sprawie ustalenia procedury przyjmowania, zatwierdzania oraz zwrotu zabezpieczen
prawidlowej realizacji uméw w sprawie przekazywania dofinansowania w ramach
Programu rozwoju instytucji opieki nad dzieémi w wieku do lat 3 ,,Maluch +” 2022-2029

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji
rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. z 2023 1. poz. 190) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1. Zarzadzeniem  ustala si¢ procedur¢ przyjmowania, zatwierdzania oraz zwrotu
zabezpieczen prawidlowej realizacji uméw w sprawie przekazywania dofinansowania
w ramach Programu rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 ,Maluch+” 2022-
2029, zwana dalej ,,Procedury”, stanowiaca zatacznik do zarzadzenia.

§2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ dyrektorowi Wydziatu Rozwoju
i Wspolpracy Terytorialnej Slaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Katowicach.

§3. Traci moc zarzadzenie Nr 245/23 Wojewody Slaskiego z dnia 19 lipca 2023 r.
§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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azwa procedury:
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realizacji uméw w sprawie przekazywania
dofinansowania w ramach Programu
rozwoju instytucji opieki nad dzieémi w
wieku do lat 3 ,,Maluch+” 2022-2029

Podstawa prawna i cel wdrozenia procedury

Program rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 ,Maluch+” 2022-2029
opublikowanego przez ministra rodziny i polityki spotecznej 19 stycznia 2023 r. na stronie
internetowej https://www.gov.pl/web/rodzina/ogloszenie-nabor-wnioskow-o-dofinansowanie-
na-zadan-z-zakresu-rozwoju-instytucji-opieki-nad-dziecmi-w-wieku-do-lat-3-maluch-2022-
2029, z pézn. zm.

Celem procedury jest ustalenie zasad przyjmowania, zatwierdzania oraz zwrotu zabezpieczen
prawidlowej realizacji uméw w sprawie przekazywania dofinansowania w ramach Programu
rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 ,,Maluch+” 2022-2029.

Wiaséciciel procedury
dyrektor Wydziatu Rozwoju i Wspélpracy Terytorialnej
Stanowisko odpowiedzialne za zmiany i aktualizacj¢ procedury

kierownik Oddziatu do Spraw Realizacji i Kontroli Projektéw oraz Platnosci w Wydziale
Rozwoju i Wspdlpracy Terytorialnej

Komoérki organizacyjne zaangazowane w realizacj¢ procedury
Wydziat Rozwoju i Wsp6tpracy Terytorialnej,

Wydziat Finanséw i Budzetu,

Wydziat Nadzoru Prawnego.
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Definicje i skroty

SUW - Slaski Urzad Wojewddzki w Katowicach,

Program - Programu rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 ,Maluch+”
2022-2029,

umowa w sprawie przekazania dofinansowania — umowa zawierana z ostatecznym
odbiorcg wsparcia w ramach Programu,

zabezpieczenie — zabezpieczenie prawidiowej realizacji umowy w sprawie przekazania
dofinansowania  skfadane w formie hipoteki, gwarancji bankowej, gwarancji
ubezpieczeniowe]j, zastawu rejestrowego zabezpieczonego dodatkowo cesja polisy
ubezpieczeniowej, dobrowolnego poddania si¢ egzekucji, o ktérym mowa w art. 777 § 1 pkt 5
Kodeksu postgpowania cywilnego (Dz.U. z 2021 r. poz. 1805, z pdzn. zm.),

KRS - Krajowy Rejestr Sadowy,

RW — Wydziat Rozwoju i Wspdlpracy Terytorialnej,
FB — Wydzial Finans6éw i Budzetu,

NP — Wydziat Nadzoru Prawnego.

Uniwersalne zasady odnoszace si¢ do procedury:

1) zabezpieczenie prawidlowej realizacji umowy w sprawie przekazania dofinansowania
przyjmowane jest po jej zawarciu;

2) forma wniesienia zabezpieczenia wynika z zawarte] umowy w sprawie przekazania
dofinansowania;

3) o koniecznos$ci wniesienia do poszczegblnych form zabezpieczenia dodatkowych
dokumentow, po przeanalizowaniu jednostkowego przypadku, decyduje dyrektor RW;

4) informacja o ztozeniu zabezpieczenia jest przekazywana przez RW do FB na biezaco;
5) RW prowadzi rejestr wniesionych zabezpieczen;

6) pracownik RW przygotowuje pismo wzywajace ostatecznego odbiorce wsparcia do odbioru
zabezpieczenia po uplywie okresu trwalosci oraz po dokonaniu rozliczenia dofinansowania
i zwrotu ewentualnych nalezno$ci wraz z odsetkami lub po dokonaniu rozliczenia i zwrotu
naleznosci wraz z odsetkami w zwigzku z rozwiazaniem umowy w sprawie przekazania
dofinansowania. Pismo podpisuje dyrektor RW;

7) pracownik RW zwraca zabezpieczenie tylko osobie, ktdra zglosifa si¢ po jego odbidr osobiscie
lub zostata upowazniona przez ostatecznego odbiorcg wsparcia do odbioru zabezpieczenia,

8) przy zwrocie zabezpieczenia pracownik RW odbiera podpis potwierdzajacy zwrot
zabezpieczenia na o§wiadczeniu, stanowigcym zalacznik Nr 1 do Procedury. Pracownik
RW sprawdza tozsamos¢ osoby odbierajagcej zabezpieczenie oraz posiadanie umocowania do
odbioru zabezpieczenia,

9) w przypadku gdy ostateczny odbiorca wsparcia, w ciagu 30 dni po odebraniu pisma
wzywajacego ostatecznego odbiorcg wsparcia do odbioru zabezpieczenia, nie skontaktuje sig
zRW w celu odbioru zabezpieczenia, pozostaje ono w aktach sprawy;

10) w dokumentacji SUW pozostaje o$wiadczenie, o ktérym mowa w pkt 8;

11) informacja o odbiorze zabezpieczenia lub w przypadku gdy nie zostalo ono odebrane —
informacja o uplywie terminu na jaki zabezpieczenie zostalo wniesione, zostaje przekazana
przez RW do FB na biezgco.



VII. Opis postepowania
1. Ustanowienie hipoteki:

1) ostateczny odbiorca wsparcia przekazuje do SUW o$wiadczenie woli o ustanowienie hipoteki
na nieruchomosci w formie aktu notarialnego;

2) w razie watpliwosci co do nalezytego zabezpieczenia interesow Skarbu Panstwa pracownik
Oddziatu do Spraw Realizacji i Kontroli Projektéw oraz Platnosci RW uzgadnia tres¢ aktu
notarialnego z NP;

3) zastrzezenia dotyczace tre$ci oswiadczenia (aktu notarialnego) o ustanowieniu hipoteki,
stanowig zalacznik Nr 2 do Procedury.

2. Udzielenie gwarancji bankowej badz gwarancji ubezpieczeniowej:

1) projekt gwarancji bankowej badz gwarancji ubezpieczeniowej sporzadzony przez podmiot ich
udzielajacy przekazywany jest przez ostatecznego odbiorcg wsparcia do RW przed ich
udzieleniem;

2) w razie watpliwoéci co do nalezytego zabezpieczenia intereséw Skarbu Parstwa pracownik
Oddziatu do Spraw Realizacji i Kontroli Projektéw oraz Platnosci RW uzgadnia projekt
gwarancji z NP;

3) zastrzezenia dotyczace postanowieni gwarancji bankowej badz ubezpieczeniowej, stanowia
zalgeznik Nr 3 do Procedury.

3. Ustanowienie zastawu rejestrowego zabezpieczonego dodatkowo cesja polisy
ubezpieczeniowej:

1) projekt umowy o ustanowienie zastawu rejestrowego sporzadza pracownik Oddziatu do Spraw
Realizacji i Kontroli Projektéw oraz Platnosci RW i przekazuje go do NP w celu
parafowania;

2) zastrzezenia dotyczace zastawu rejestrowego, stanowia zalgcznik Nr 4 do Procedury.

4. Dobrowolne poddanie si¢ egzekucji, o ktérym mowa w art. 777 § 1 pkt 5 Kodeksu
postepowania cywilnego:

1) ostateczny odbiorca wsparcia przekazuje do SUW o$wiadczenie woli o dobrowolnym
poddaniu sie egzekucji w formie aktu notarialnego;

2) w razie watpliwosci co do nalezytego zabezpieczenia intereséw Skarbu Panstwa pracownik
Oddzialu do Spraw Realizacji i Kontroli Projektéw oraz Platnosci RW uzgadnia tres¢ aktu
notarialnego z NP,

3) zastrzezenia dotyczace dobrowolnego poddania si¢ egzekucji stanowia zatacznik Nr 5 do
Procedury.

VIII. Zalaczniki do procedury

1) zatacznik Nr 1 — o§wiadczenie potwierdzajace zwrot zabezpieczenia;

2) zalgcznik Nr 2 — zastrzezenia do tresci o$wiadczenia (aktu notarialnego) o ustanowieniu
hipoteki;

3) zalgcznik Nr 3 — =zastrzezenia dotyczace postanowief gwarancji bankowej badz
ubezpieczeniowej;

4) zatacznik Nr 4 — zastrzezenia dotyczace zastawu rejestrowego;
5) zatacznik Nr 5 — zastrzezenia dotyczace dobrowolnego poddania sig egze}lj
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Zatqgcznik Ny 1 do Procedury

........................... s s s

(miejscowosc, data)

Potwierdzam odbiér zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy w sprawie przekazania

dofinansowania fr .......c.cevveiirieiniiereniniia. ZAMIA covir e St

1) aktu notarialnego o dobrowolnym poddaniu si¢ egzekucji, o ktérym mowa w art. 777 § 1 pkt 5
Kodeksu postgpowania cywilnego;

2) aktu notarialnego o ustanowieniu hipoteki,
3) gwarancji bankowej;
4) gwarancji ubezpieczeniowe;;

5) pozostatych dokumentéw: *

Odbidr zabezpieczenia na podstawie upowaznienia (jesli dotyczy) ..........c.ccoiiiiiiiiiiiininnn

(nr i seria dowodu osobistego osoby/osob odbierajqcej zabezpieczenie)

(podpis/y** osoby odbierajgcej zabezpieczenie)

Prawo do odbioru zabezpieczenia zostato ustalone na podstawie:

1) danych ujawnionych w KRS dostgpnych na stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci
wedhug stanu na dZIEN ..........cooiiiiiiiiii

lub

2) innego dokumentu, z ktérego wynika umocowanie do reprezentowania spétki (wskazaé Jakiego):

.................................................................................................................

..........................................................................................................
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Zalgcznik Nr 2 do Procedury

Zastrzezenia dotyczace tresci oswiadczenia (aktu notarialnego) o ustanowieniu hipoteki:

1) ustanowienie zabezpieczenia w postaci hipoteki wymaga zlozenia przez wlasciciela
nieruchomosei stosownego oswiadczenia w formie aktu notarialnego. Hipoteka powstaje
z chwilg wpisu w ksiedze wieczystej nieruchomosci;

2) wierzycielem hipotecznym jest Skarb Pafistwa — Wojewoda Slaski;

3) warto$¢ nieruchomosci, na ktdrej ustanowiona bedzie hipoteka, nie moze by¢ nizsza niz
warto§¢ zabezpieczenia okre$lona w umowie w sprawie przekazania dofinansowania.
W przypadku ustanawiania hipoteki dla zabezpieczenia wigcej niz jednej umowy w sprawie
przekazania dofinansowania — nie nizsza niz taczna warto$¢ zabezpieczenia okreslona w tych
umowach;

4) warto$¢ hipoteki nie moze byé nizsza niz wynikajaca z umowy w sprawie przekazania
dofinansowania. W przypadku ustanawiania hipoteki dla zabezpieczenia wigcej niz jednej
umowy w sprawie przekazania dofinansowania ~ nie nizsza niz taczna wartos¢ zabezpieczenia
okreslona w tych umowach;

5) w o$wiadczenin o ustanowieniu hipoteki ostateczny odbiorca wsparcia musi wskazaé date,
numer oraz strony umowy w sprawie przekazania dofinansowania, dla zabezpieczenia ktorej
wnoszona jest hipoteka. W przypadku ustanawiania hipoteki dla zabezpieczenia wigcej niz
jednej umowy w sprawie przekazania dofinansowania — wskazanie dat, numerdw i stron
wszystkich zawartych umow;

6) jezeli nieruchomosé zostata wczesniej obcigzona hipoteks to calkowita warto$¢ hipotek
Igcznie z hipoteka ustanawiana w celu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
w sprawie przekazania dofinansowania nie moze by¢ wyzsza niz warto$¢ nieruchomosci;

7) w przypadku hipoteki tacznej na kilku nieruchomosciach taczna wartoséé tych nieruchomosci
nie moze byé nizsza niz wynikajgca z umowy (uméw) w sprawie przekazania dofinansowania;

8) jezeli nieruchomos$¢ jest wiasnoscia jednego wilasciciela hipoteka ustanawiana jest na catej
nieruchomosci;

9) w przypadku udzialu w czesciach ulamkowych hipoteka moze by¢ ustanowiona na udziale
wspotwlasciciela w prawie wiasnoséci nieruchomosci. Obciazony moze by¢ wylacznie caty
udziat wspétwlasciciela.

10) Wymagane dodatkowe dokumenty oraz wpis do ksiggi wieczystej:

a) przedstawienie wyceny nieruchomosci sporzadzonej przez uprawnionego rzeczoznawce
majgtkowego. Koszty wyceny i sporzadzenia aktu notarialnego obcigzaja ostatecznego
odbiorce wsparcia,

b) wpisu do ksiegi wieczystej dokonuje ostateczny odbiorca wsparcia na koszt wiasny,

c) po uplywie terminu na jaki zabezpieczenie w formie hipoteki zostalo ustanowione
wykreslenie hipoteki z ksiggi wieczystej nastepuje po wyrazeniu zgody przez Wojewode
Slaskiego pod warunkiem, ze nie toczy si¢ w stosunku do ostatecznego odbiorcy wsparcia
postepowanie kontrolne prowadzone przez podmioty wymienione w umowie w sprawie
przekazania dofinansowania albo inmy organ, postgpowanie administracyjne w
przedmiocie zwrotu $rodkéw, postgpowanie sadowo-administracyjne w przedmiocie
zwrotu $rodkéw, ani inne postgpowanie zmierzajace do odzyskania $rodkow, w tym
postepowanie egzekucyjne lub postgpowanie egzekucyjne w administracji,

d) koszt ustanowienia hipoteki i dokonania zmiany w ksigdze wieczystej obcigza
ostatecznego odbiorce wsparcia.



Zalgcznik Nr 3 do Procedury

Zastrzezenia dotyczace postanowien gwarancji bankowej badz ubezpieczeniowej

1) umowa o ustanowienie gwarancji mozliwa jest wylacznie z bankiem lub ubezpieczycielem
prowadzgcym dziatalno$é bankows lub ubezpieczeniowa na terytorium Polski;

2) kwota gwarancji nie moze byé nizsza niz warto$¢ zabezpieczenia wynikajgca z umowy w sprawie
przekazania dofinansowania;

3) w ustanowionej gwarancji gwarant musi wskaza¢ datg, numer oraz strony umowy w sprawie
przekazania dofinansowania dla zabezpieczenia, ktérej wnoszona jest gwarancja;

4) w ustanowionej gwarancji gwarant musi okresli¢ beneficjenta gwarancji (Skarb Panstwa —
Wojewoda Slaski), podmiotu na zadanie, ktérego wystawiono gwarancj¢ (zleceniodawcy) oraz
gwaranta;

S) w ustanowionej gwarancji gwarant musi zadeklarowa¢ bezwarunkowe i nieodwotalne
zobowigzanie gwaranta do zaptaty kwoty nieprzekraczajacej kwoty gwarancji na pierwsze
pisemne zadanie zaplaty beneficjenta gwarancji wraz z okresleniem terminu pfatnosci kwoty
liczac od dnia otrzymania zadania zaptaty kwoty z gwarancji (maksymalnie 30 dni) na rachunek
wskazany w zadaniu zaptaty;

6) w ustanowionej gwarancji gwarant musi wskaza¢, ze nie posiada prawa do badania stosunku
cywilno-prawnego 1aczacego beneficjenta gwarancji i zleceniodawcy ani prawa do badania
przestanek zadania zaplaty;

7) Zadanie zaptaty:

a) to o$wiadczenic beneficjenta gwarancji, ze zleceniodawca nie wykonat lub nienalezycie
wykonat zobowigzania wynikajace z umowy oraz wskazanie kwoty przystugujace;
beneficjentowi gwarancji z tego tytutu lub kwoty zadanej,

b) gwarant nie moze wymagac:

— umieszczenia w zadaniu zaptaty o§wiadczenia dotyczacego wymagalnosci kwoty, kiorej
zaptaty zada beneficjent gwarancji,

— dotaczenia do zadania zaplaty oryginatéw, kopii lub kopii poswiadczonej za zgodnosc
z oryginalem przez notariusza lub radcg prawnego Slaskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Katowicach dokumentéw takich jak akt powotania wojewody a w razie dziatania przez
petnomocnika — dokumentu petnomocnictwa, potwierdzenia banku beneficjenta
gwarancji, ze podpisy na zadaniu wyptaty zostaly ztozone przez osoby upowaznione;

8) wskazanie adresu i sposobu przekazania zadania zaptaty kwoty z gwarancji przez beneficjenta
gwarancji do gwaranta — listem poleconym;

9) zwolnienie ustanowionej gwarancji moze nastapi¢ po uptywie okresu trwatosei, o ktorym mowa
w umowie w sprawie przekazania dofinansowania pod warunkiem, ze nie toczy si¢ w stosunku do
ostatecznego odbiorcy wsparcia postgpowanie kontrolne prowadzone przez podmioty wymienione
w umowie w sprawie przekazania dofinansowania albo inny organ, postgpowanie administracyjne
w przedmiocie zwrotu $rodkéw, postgpowanie sadowo-administracyjne w przedmiocie zwrotu
érodkéw, ani inne postgpowanie zmierzajace do odzyskania Srodkéw, w tym postgpowanie
egzekucyjne lub postgpowanie egzekucyjne w administracji;

10) koszty zwigzane z ustanowieniem gwarancji oraz jej przedtuzeniem ponosi ostateczny odbiorca
wsparcia;

11) w razie sporu sadem whasciwym bedzie sad wiasciwy dla siedziby Wojewody Slgsk:ey 7
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Zalgcznik Nr 4 do Procedury

Zastrzezenia dotyczace zastawu rejestrowego

1)

2)

3)

4)

3)

6)

7)

8)

zastawca oswiadcza, ze przedmiot zastawu nie jest obcigzony prawami oséb trzecich,
a ponadto, ze zadna osoba nie rosci sobie praw do przedmiotu zastawu i nie jest on
przedmiotem postgpowania sadowego;

jezeli przedmiot zastawu jest wspdlwlasnoscia ostatecznego odbiorcy wsparcia i osoby
trzeciej/osob trzecich, umowa zastawnicza zawierana jest trdjstronnie/wielostronnie;

przed podpisaniem umowy o ustanowienie zastawu rejestrowego ostateczny odbiorca
wsparcia ma obowiazek oszacowaé i udokumentowaé warto$¢ rynkowa przedmiotu zastawu
na dzien zwarcia umowy w sprawie przekazania dofinansowania oraz na dzien odpowiadajacy
ostatniemu dniowi uplywu terminu trwalodci zadania z umowy w sprawie przekazania
dofinansowania;

warto$¢ przedmiotu zastawu na dzien odpowiadajacy ostatniemu dniowi uptywu terminu
trwalo$ci zadania nie moze byé nizsza niz warto$é zabezpieczenia wynikajaca z umowy
w sprawie przekazania dofinansowania,

wszelkie koszty zwigzane z ustanowieniem zastawu i przedmiotem zastawu obciazaja
zZastawce,

w przypadku ustanawiania zastawu dla zabezpieczenia wigcej niz jednej umowy w sprawie
przekazania dofinansowania — nie nizsza niz faczna wartos¢ zabezpieczenia okreslona w tych
umowach;

zastawca ma obowigzek dokonania cesji praw z polisy ubezpieczeniowej na rzecz Skarbu
Paristwa - Wajewody Slaskiego;

w razie sporu sgdem wlasciwym bedzie sad wiasciwy dla siedziby Wojewody Slaskiego.




Zalgcznik Nr 5 do Procedury

Zastrzezenia dotyczace dobrowolnego poddania si¢ egzekueji, o ktéorym mowa

w art. 777 § 1 pkt 5 Kodeksu postepowania cywilnego

1)

2)

3)

4)

5)

6)

wskazanie w akcie notarialnym numeru, daty oraz stron umowy w sprawie przekazania
dofinansowania oraz wierzyciela: Skarb Pafnistwa — Wojewoda Slaski;

akt notarialny, w ktérym ostateczny odbiorca wsparcia poddaje si¢ egzekucji obejmuje
obowiazek zaplaty sumy pienigznej do wysokosci wynikajacej z umowy w sprawie
przekazania dofinansowania;

w przypadku ostatecznych odbiorcéw wsparcia nie bedacych osobami fizycznymi
prowadzacymi dziatalnos$¢ gospodarcza - poddanie si¢ dobrowolnej egzekucji przez cztonkow
zarzadu, wspOlnikéw, partneréw, komplementariuszy lub innych oséb upowaznionych do
reprezentowania ostatecznego odbiorcy wsparcia;

w przypadku malzeniskiej wspdlnoty majgtkowej — poddanie sie dobrowolnej egzekucji przez
wspotmatzonka;

wszelkie koszty zwigzane z dobrowolnym poddaniem si¢ egzekucji ponosi ostateczny
odbiorca wsparcia;

w razie sporu sadem whasciwym bedzie sad whasciwy dla siedziby Wojewody Slaskiego.




